
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ส ำนักงำนอธิกำรบดี กองกลำง งำนทรัพยำกรบุคคล โทร. 1121                                    

ที ่             วันที่                

เรื่อง ขอควำมอนุเครำะห์ออกหนังสือรับรอง                              . 

เรียน  อธิกำรบดี 
ด้วยข้ำพเจ้ำ (ชื่อ – สกุลภำษำไทย) นำย/นำง/นำงสำว                        . 

(ชื่อ - สกุลภำษำอังกฤษ) Mr./Mrs./Miss                                                                                 . 
 ข้ำรำชกำร    ต ำแหน่ง                                 ระดับ                 .  
 ลูกจ้ำงประจ ำ   ต ำแหน่ง                                 ระดับ                 .  
 พนักงำนมหำวิทยำลัย  ต ำแหน่ง                ระดับ       .  
  พนักงำนรำชกำร   ต ำแหน่ง                                                        .  
 เจ้ำหน้ำที่ประจ ำตำมสัญญำ  ต ำแหน่ง                                                         . 
 ลูกจ้ำงชั่วครำวชำวต่ำงประเทศ  ต ำแหน่ง                                                         .  
 ครูโรงเรียนสำธิต   ต ำแหน่ง                                                         . 
 ข้ำรำชกำรบ ำนำญ     
ได้รับเงินเดือน/ค่ำจ้ำง/ค่ำตอบแทน/บ ำนำญ                                              บำท 

เงินประจ ำต ำแหน่งทำงวิชำกำร                      บำท เงนิประจ ำต ำแหน่งทำงบริหำร                        บำท 
เงินเพ่ิมกำรครองชีพชั่วครำว                         บำท รำยได้อ่ืน ๆ                                              บำท 
สังกัด                                                           เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้                                   . 

มีควำมประสงค์จะขอ 
 หนังสือรับรองต ำแหน่งและอัตรำเงินเดือน 
 หนังสือรับรองกำรรับรำชกำร / กำรปฏิบัติงำน 
 หนังสือรับรองเงินเดือนผ่ำนสิทธิโครงกำรสวัสดิกำรฯ ธนำคำรอำคำรสงเครำะห์ 
 หนังสือรับรองอ่ืน ระบุ                                                                              . 

โดยออกเป็น   ภำษำไทย   ภำษำอังกฤษ  จ ำนวน                   ฉบับ 
เพ่ือน ำไปใช้   เป็นหลักฐำนในกำรสมัครงำน    เป็นหลักฐำนในกำรสมัครเข้ำศึกษำต่อ 

 ประกอบในกำรเช่ำซื้อที่อยู่อำศัย   ประกอบในกำรขออนุญำตมีหรือใช้อำวุธ 
 เป็นหลักฐำนประกอบในกำรค้ ำประกันเงินกู้ของธนำคำร 
 เป็นหลักฐำนประกอบในกำรขอกู้เงินจำกธนำคำร/สถำบันกำรเงิน 
 เหตุอื่น ๆ ระบุ                                                                                        

. จึงเรียนมำเพ่ือโปรดด ำเนินกำรต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 

(ลงชื่อ)                                             ผู้ขอ 
              (                                             ) 
(ลงชื่อ)                                              ผู้รับ 
       (                                              ) 
วันที ่                              เวลำ             . 


