
 บันทึกขอ้ความ 
 

ส่วนราชการ  ส ำนักงำนอธิกำรบดี กองกลำง งำนทรัพยำกรบุคคล โทร. 1121                                          

ที ่  วันที่        
เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ข้อมูลบุคลำกรสังกัดมหำวิทยำลัยรำชภัฏพระนครศรีอยุธยำ 

เรียน  หัวหน้ำงำนทรัพยำกรบุคคล 

ด้วยข้ำพเจ้ำ                                                ต ำแหน่ง                                     . 
ระดับ                                         สังกัด                                                                           . 
มีควำมประสงค์จะขอข้อมูลบุคลำกร เพ่ือ            .
                  .
ช่วงระยะเวลำของข้อมูลตั้งแต่วันที่    ถึงวันที่     ดังนี้ 

 จ ำนวน/รำยชื่อผู้ปฏิบัติงำน (ข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบันอุดมศึกษำสำยวิชำกำร/ 
ข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบันอุดมศึกษำสำยสนับสนุน/พนักงำนรำชกำร/พนักงำนมหำวิทยำลัยสำยวิชำกำร/
พนักงำนมหำวิทยำลัยสำยสนับสนุน/ลูกจ้ำงประจ ำ/เจ้ำหน้ำที่ประจ ำตำมสัญญำ/ครูโรงเรียนสำธิต)        

 ข้อมูลส่วนบุคคล (รหัสประจ ำตัว/วันเริ่มงำน/วันที่ได้รับแต่งตั้ง/ประวัติกำรศึกษำ/
ต ำแหน่งทำงวิชำกำร) 

 ข้อมูลเฉพำะบุคคล (อำยุ/สถำนภำพ/เลขที่ประจ ำตัวประชำชน) ต้องได้รับควำมยินยอม
จำกบุคคลนั้น ๆ หรือกรณี มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกผู้บังคับบัญชำของบุคคลนั้น ๆ ก่อน 
หรือ จำกผู้ที่มหำวิทยำลัยมอบหมำย 

 ข้อมูลกำรสแกนลำยนิ้วมือ 
 ข้อมูลกำรฝึกอบรม 
 ทั้งหมดของมหำวิทยำลัยฯ (คณำจำรย์/เจ้ำหน้ำที่ประจ ำ/เจ้ำหน้ำที่รำยวัน) 
 เฉพำะสังกัดภำควิชำ/แผนก     คณะ/ส ำนัก                               . 
 เฉพำะบุคคล (ระบุชื่อ-สกุล)                                                                   . 
 จ ำนวน/รำยชื่อผู้บริหำรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏพระนครศรีอยุธยำ 
 อ่ืน ๆ (ระบุ)                                                   .. 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดด ำเนินกำรต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

(ลงชื่อ)                                             ผู้ขอ 
               (                                             ) 
 

เจ้าหน้าทีง่านทรัพยากรบุคคล (จัดท ำข้อมูลฯ) 
 

ลงช่ือ      
     (     ) 
ต ำแหน่ง      
วันท่ี      

หัวหน้างานทรัพยากรบุคคล (ตรวจสอบข้อมูล) 
 

ลงช่ือ      
     (     ) 
ต ำแหน่ง      
วันท่ี      


