
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ส ำนักงำนอธิกำรบดี กองกลำง งำนทรัพยำกรบุคคล โทร. 1121                                    

ที ่             วันที่                 

เรื่อง ขอลงชื่อปฏิบัติรำชกำร                                . 

เรียน อธิกำรบดี  
 

ด้วยข้ำพเจ้ำ                                              ต ำแหน่ง                                 . 
ระดับ                                         สังกัด                                                                           .   
ได้มำปฏิบัติรำชกำรในวันที่        เดือน                                พ.ศ.            ตั้งแต่เวลำ                    น. 
แต่มิได้ลงชื่อปฏิบัติรำชกำร เนื่องจำก                                                                                      . 
จึงขออนุญำตลงชื่อปฏิบัติรำชกำรในวันดังกล่ำว 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

(ลงชื่อ)                                              ‘ 
               (                                             ) 
                

ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ  
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 
 

(ลงชื่อ)                                               ‘ 
               (                                              ) 

(ต ำแหน่ง)                                           .  
                วันที่        เดือน                       พ.ศ.             . 
 

ค ำสั่ง 

� อนุญำต  � ไม่อนุญำต 
                                                                                                                                  . 

 

(ลงชื่อ)                                               ‘ 
               (                                              ) 

(ต ำแหน่ง)                                           .  
                วันที่        เดือน                       พ.ศ.             . 

 


