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คู่มือสำหรับการให้บริการ 

งานที่ให้บริการ การขอเปลี่ยนทะเบียนประวัตินักศึกษา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานบริการการศึกษา กองบริการการศึกษา 

สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
 

1. ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองบริการการศึกษา สำนักงานอธิการบด ี
มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนครศรีอยุธยา 
เว็บไซต์ : https://www.aru.ac.th/regis/ 
ที่อยู่ : 
ช้ัน 1 อาคารศรีอโยธยา สำนักงานอธิการบด ี
96 ถ.ปรีดีพนมยงค ์ต.ประตูชัย อ.พระนครศรีอยุธยา 
จ.พระนครศรีอยุธา 13000 
Email: regis@aru.ac.th 
Tel: 0-3524-1196 
Tel: 0-3527-6555 ต่อ 1700 
 
 
 
 

 

วันจันทร์ – ศุกร์    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
วันเสาร์ – อาทิตย ์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.00 น. 
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ วันหยดุพิเศษที่ทางราชการ
หรือมหาวิทยาลัยกำหนด) 

2. กฎหมาย ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำร้อง 
1. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วย เงินบำรุงการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นเพื่อจัดการศึกษา 
    ระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2561  

 

3. รายการเอกสารประกอบ 
1. คำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบยีนประวัติ       จำนวน  1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประชาชน (ฉบับท่ีมีการเปลีย่นแปลงแล้ว) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1 ฉบับ 
3. สำเนาใบเปลี่ยนช่ือ – สกุล  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง     จำนวน  1 ฉบับ  
4. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งยศ พร้อมรบัรองสำเนาถูกต้อง (กรณีเปลี่ยนแปลงคำนำหน้าช่ือ)  จำนวน  1 ฉบับ 
5. สำเนาทะเบยีนบ้าน พร้อมรบัรองสำเนาถูกต้อง (กรณีเปลี่ยนแปลงที่อยู่)   จำนวน  1 ฉบับ 

 
 
 

แผนที่ตัง้  
สแกน QR code 
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4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษากรอกข้อมูลรายละเอียดลงในคำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบียน
ประวัติพร้อมทั้งจัดเตรียมเอกสารประกอบการเปลี่ยนหลักฐานทะเบียน
ประวัติ (ตามรายละเอียดในข้อ 3) 

10 นาที -นักศึกษา 

2. นักศึกษานำคำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติและเอกสารประกอบ 
ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติ ที่งานการเงิน
และบัญชี  

10 นาที -นักศึกษา 

3. นักศึกษา ส่งคำร้องเปลี ่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติ พร้อมเอกสาร
ประกอบการเปลี่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติ ท่ีกองบริการการศึกษา 

10 นาที -นักศึกษา 
 

4. เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบคำร้องและเอกสารประกอบการหลักฐาน
ทะเบียนประวัติ และนำเสนอผู้บริหารลงนามอนุญาต 

1 วันทำการ 
หลังจากท่ีรับคำร้อง 

-งานบริการ
การศึกษา 

5. เจ้าหน้าที่ดำเนินการเปลี่ยนแปลงและบันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติของ
นักศึกษาลงในระบบบริการการศึกษา 

1 วันทำการ 
หลังจากผู้บริหาร 
ลงนามอนุญาต 

-งานบริการ
การศึกษา 

6. เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดเก็บคำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติและ
เอกสารประกอบที ่บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ลงในแฟ้มเปลี ่ยนแปลง
หลักฐานทะเบียนประวัติไว้เป็นหลักฐาน 

30 นาที -งานบริการ
การศึกษา 

 

5.ค่าธรรมเนียม 
    ภาคปกติ ฉบับละ 20 บาท  ภาคพิเศษ ฉบับละ 50 บาท 

 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. คำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบยีนประวัต ิ
2. ตัวอย่างการกรอกคำร้องเป็นหลักฐานทะเบียนประวตั ิ
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ตัวอย่างแบบฟอร์มคำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติ 
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ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มคำร้องเปลี่ยนหลักฐานทะเบียนประวัติ 
 

 


