
 
 

        ค ำร้องหนังสอืรบัรองรำยวิชำและหน่วยกิต 
                                                                                                                              

วันที่….….../………….……./…..…. 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ..............................................................  รหัสนักศึกษา ........................................ 
สาขาวิชา ........................................................ คณะ ............................................... ปี..... ........................... หมู่ .............. 
ส าเร็จการศึกษาเมื่อวันที่ ................................................................................................... ................................................. 
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองรำยวิชำและหน่วยกิต ด้ำน ............................................................................................  
มีวัตถุประสงค์เพ่ือ ......................................................................................................  จ านวน ............................... ฉบับ

 โดยช าระเงินค่าธรรมเนียม ดังนี้     ภาคปกติ  ฉบับละ 20 บาท     ภาค กศ.บป.  ฉบับละ 50 บาท 
 

ลงชื่อนักศึกษา ....................................................... 
เบอร์โทรศัพท์ ........................................................ 

ด ำเนินกำรดังนี้ 
1. ช ำระเงินที่งำนกำรเงินและบัญช ี 2. อำจำรย์ที่ปรกึษำ/ประธำนคณะกรรมกำร

บริหำรหลักสูตร/รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร/
คณบดี 

3. เจ้ำหน้ำที่กองบริกำรกำรศึกษำ 

ได้รับเงินคา่ธรรมเนียม.....................บาท 
เลขที่ใบเสร็จ......................................... 
 
ลงชื่อ....................................................... 
   (..........................................................) 
       (เจ้าหน้าทีง่านการเงินและบัญชี) 
วันที่................./....................../............. 

อาจารย์ที่ปรึกษา/ประธานคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรได้ตรวจสอบใบรายงาน  
ผลการศึกษาของนักศึกษาแล้ว ขอรับรอง
ว่านักศึกษาได้ศึกษารำยวิชำด้ำน
.............................. จ านวน ........ หน่วยกิต 
 
ลงชื่อ....................................................... 
   (.............................................................) 
วันที่................./....................../............. 

 ด าเนินการแล้วเสร็จ 
 
ลงชื่อ................................................... 
 (..........................................................) 
       เจ้าหน้าที่กองบริการการศึกษา 
วันที่................/....................../............. 

4. ผู้อ ำนวยกำรกองบริกำรกำรศึกษำ 
 อนุญาต      ไม่อนุญาต 
 
ลงชื่อ........................................................ 
     (.......................................................) 
       ผู้อ านวยการกองบริการการศึกษา 
วันที่................./....................../............. 

  5.  อธิกำรบดี/รองอธิกำรบดีฝำ่ยบริหำรงำนวิชำกำร  
           อนุญาต          ไม่อนุญาต 
 
    ลงชื่อ............................................................... 
                                (..........................................................) 
                      รองอธิการบดีฝ่ายบริหารงานวชิาการ 
          วันที่................./....................../............. 

หมำยเหตุ :  1. นักศึกษาแนบส าเนาใบรายงานผลการศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว  จ านวน 1 ฉบับ  
  2. การจัดท าหนังสือรับรอง มีระยะเวลาในการจัดท า 3 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับค าร้องจากนักศึกษา 

กองบรกิำรกำรศึกษำ 
ปรัชญำ  :  พัฒนำคน   พัฒนำงำน   บริกำรที่ด ี

เลขท่ีรับ.............. 
วันท่ีรับ............... 
ผู้รับ.................... 


