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คู่มือการใช้งานห้องเรียน  3001-3003-3003 

อาคารสิงหาราม  (บัณฑิตวิทยาลัย) 

 

 

 

 
 

 

งานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม    

บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 

 

โทร.035-322083  ,  E-mail  :  graduate@aru.ac.th 
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ค าน า 

 

 คู่มือการใช้บริการห้องเรียน  3001- 3003   เล่มนี้เป็นส่วนหนึ่งของการด าเนินงานการจัดการ

บริหารงานของงานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม  บัณฑิตวิทยาลัย  เพ่ือให้ผู้ใช้บริการห้องเรียน  3001-3003  

สามารถศึกษา  เรียนรู้  การต่ออุปกรณ์ภายในห้องเรียน   3001-3003  การใช้งานได้ถูกวิธี  การดูแลรักษา

อุปกรณ์ให้มีสภาพที่สามารถใช้งานได้   

 ทั้งนี้  เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  จึงได้จัดท าคู่มือการ ใช้

ห้องเรียน   3001-3003  ฉบับนี้  ซึ่งทุกหน่วยงานจะได้ทราบถึง ขั้นตอนการใช้บริการห้องเรียน  3001-3003              

อาคารสิงหาราม  (บัณฑิตวิทยาลั ย)  และยึดเป็นแนวทางปฏิบัติต่อไปหากมีข้อบกพร่องประการใด  งาน

อาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม  บัณฑิตวิทยาลัยต้องขออภัยไว้  ณ  ที่นี้ด้วย 

 

 

 

ผู้จัดท า 

งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม   

บัณฑิตวิทยาลัย 
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สารบัญ 
 

รายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน 4 
 ชื่อหน่วยงาน 4 
 ที่ตั้ง 4 
 ประวัติหน่วยงาน 4 
 โครงสร้างการบริหารงาน 5 
 ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 5 

ขั้นตอนการใช้อุปกรณ์ภายในห้องเรียน 3001-3003 7 
มาตรการประหยัดพลังงาน 17 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 18 
ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง 20 
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รายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน 

 

ชื่อหน่วยงาน 

 บัณฑิตวิทยาลัย 

 

ท่ีตั้ง 

 ชั้นที่ 2  อาคารสิงหาราม  (บัณฑิตวิทยาลัย)  มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 

ประวัติหน่วยงาน 

 บัณฑิตวิทยาลัย เป็นหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยาที่จัดตั้งขึ้นจากโครงการ
บัณฑิตศึกษา ซึ่งมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา (สถาบันราชภัฏในขณะนั้น ) ได้ก าหนดแผนงานและ
ด าเนินโครงการมาตั้งแต่ปีการศึกษา 2538 เพ่ือด าเนินการจัดการศึกษา ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต ปริญญา
มหาบัณฑิตและปริญญาดุษฎีบัณฑิต โดยมีข้อมูลและกิจกรรมส าคัญ ดังนี้ 

   ปีการศึกษา 2538 สถาบันราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ด าเนินโครงการเตรียมการจัดตั้งบัณฑิตศึกษา 
โดยแต่งตั้ง ผศ.ดร.วิชา ทรวงแสวง รักษาการในต าแหน่งคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

   มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ตามโครงสร้างมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา พ .ศ.2547 ปัจจุบันคณะวิทยาการจัดการมีอาคาร 2 
อาคาร คือ อาคารวานิชภิรมย์ (อาคาร 4) และอาคารเจ้าพระยาโกษาธิบดี (อาคาร 41) 

   ปีการศึกษา 2539 ถึง 2540 ด าเนินการยกร่างและขออนุมัติหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
   ปีการศึกษา 2541 เปิดสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต (ป.บัณฑิต) วิชาชีพครูภาคปกติ และภาค

พิเศษ และหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.) สาขาการบริหารการศึกษา ภาคพิเศษ (เรียนวันเสาร์-อาทิตย)์ 
   ปีการศึกษา 2543 เปิดใช้อาคารบัณฑิตวิทยาลัย (อาคาร30) และเป็นอาคารเรียนหลักของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา 
   ปีการศึกษา 2544 เปิดสอนหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.) สาขาหลักสูตรและการสอนและ

หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต (ศศ .ม.) สาขาสังคมศาสตร์เพ่ือการพัฒนา ภาคพิเศ ษ (เรียนวันเสาร์ – 
อาทิตย)์ 

   ปีการศึกษา 2545 เปิดสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (บธ.ม.) สาขาการจัดการทั่วไป ภาค
พิเศษ (เรียนวันเสาร์-อาทิตย์ และเรียนวันจันทร์-พุธ-ศุกร์) 

   ปีการศึกษา 2546 เปิดสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต การบริหารการศึกษาตามโครงการ
พัฒนาผู้บริหารประจ าการให้ได้รับวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิต การบริหารการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 
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   ปีการศึกษา 2547 เปิดสอนหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.) สาขาการจัดการเรียนรู้ และเปลี่ยน
สถานะเป็น “บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ” ตามพระราชบัญญั ติมหาวิทยาลัยราช
ภัฏ มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน พ.ศ. 2547 

   ปีการศึกษา 2549 มหาวิทยาลัยมีการปรับเปลี่ยนโครงสร้างการบริหารงาน และเปลี่ยนแปลงฐานะ
ของบัณฑิตวิทยาลัยเป็นบัณฑิตวิทยาลัยเป็นหน่วยงานภายในท าหน้าที่เป็นหน่วยประสานงานการจัดการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย 

   ปีการศึกษา 2550 เปิดสอนหลักสูตรครุศาสตรดุษฎีบัณฑิต สาขาการบริหารการศึกษา 
   ปีการศึกษา 2554 เปิดหลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ 
   ปีการศึกษา 2555 มหาวิทยาลัยได้ประกาศการแบ่งส่วนราชการใหม่ภ ายในมหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนครศรีอยุธยา โดยให้ บัณฑิตวิทยาลัย เป็นหน่วยงานภายในมีฐานะเทียบเท่าคณะและมีหน่วยงานภายใน 
ประกอบด้วยส านักงานผู้อ านวยการ กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป กลุ่มงานบริการวิชาการและพัฒนาการเรียน
การสอน 

 ปีการศึกษา 2563 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีรอยุธยาได้ประกาศ เรื่อง การจัดตั้งส่วนงาน
ภายในและแบ่งหน่วยงานภายใน ได้จัดตั้งบัณฑิตวิทยาลัย เป็นส่วนงานภายในที่มีฐานะเทียบเท่าคณะใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 ปีการศึกษา 2564 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีรอยุธยาได้ประกาศ ข้อบังว่าด้วย การบริหารและ
การด าเนินงานบัณฑิตวิทยาลัย พ.ศ. 2564 ให้ส านักงานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาโอนไปเป็นบัณฑิตวิทยาลัย
ตามข้อบังคับ 

 

โครงสร้างการบริหารงาน 
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 ภาระหน้าท่ีของหน่วยงาน 

บัณฑิตวิทยาลัย เป็นหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยาตามข้อบังคับข้อบังว่าด้วย 
การบริหารและการด าเนินงานบัณฑิตวิทยาลัย พ.ศ. 2564 โดยมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

  เป็นหน่วยส่วนงานภายในที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ 

  จัดท าแผนงาน แผนปฏิบัติราชการประจ าปี กรอบอัตราก าลัง งบประมาณรายได้รายจ่ายประจ าปี และ
รายงานผลการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาประจ าปี เสนอคณะกรรมการประจ าคณะบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยและสภามหาวิทยาลัย 

  จัดท าแผนและวางแผนรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาประจ าปี และด าเนินกาารรับสมัครนักศึกษาให้
เป็นไปตามแผนที่ก าหนด 

  บริหารจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ และข้อบังคับของ
มหาวิทยาลัย และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของบัณฑิตวิทยาลัย 

  ส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน การวิจัย การบริหารทางวิชาการ การด าเนินการขอขึ้น
ทะเบียนรับใบอนุญาตประกิบวิชาชีพทางการศึกษาของคุรุสภาในระบบ KSB Bundit ของหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาชีพครู และหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 
และกิจกรรมอ่ืนๆ ของบัณฑิตวิทยาลัยให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มมาตรฐานของหลักสูตร 

  ควบคุมดูแลบุคลากร การเงิน การพัสดุ อาคารสถานที่และทรัพย์สินอื่นของบัณฑิตวิทยาลัยให้เป็นไป
ตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ และข้อบังคับของทางราชการของมหาวิทยาลัยและของบัณฑิตวิทยาลัย  

  บริหารจัดการบัณฑิตวิทยาลัยจากงบประมาณรายได้ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

  กลั่นกรองข้อบังคับและระเบียบที่เก่ียวข้องกับการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเพ่ือเสนอต่อสภา
มหาวิทยาลัย 

  ออกประกาศของบัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ของบัณฑิตวิทยาลัย  

  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนเกี่ยวกับการบริหารกิจการของบัณฑิตวิทยาลัย หรืองานอ่ืนใดที่มหาวิทยาลัยหรือสภา
มหาวิทยาลัยมอบหมาย 

  ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาทั่วไปที่มิใช่หน้าที่ของหน่วยงานใด  

  ประสานงานกับคณะต่างๆ เพื่อจัดให้มีการพัฒนาหลักสูตร และจัดท าหลักสูตรในระดับบัณฑิตศึกษา  

 

 
 

https://med.mahidol.ac.th/audiovisual/th/content/manual-avservice#workload
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ขั้นตอนการใช้อุปกรณ์ภายในห้องเรียน 3001-3003 
 

1) เปิด/ปิด ระบบไฟฟ้าภายในห้องเรียน 
1.1โยกเซอร์กิตเบรกเกอร์ตรงกลางด้านบนสุดไปต าแหน่ง ON  
1.2สังเกตเุซอร์กิตเบรกเกอร์ด้านล่างหาก ON  ไม่ต้องโยกแต่หากอยู่ ต าแหน่ง OFFให้โยกไป

ที ่ON  ระบบไฟฟ้าภายในห้องเรียนก็สามารถใช้งานได้ 
1.3หากต้องการเลิกใช้ไฟให้โยก เซอร์กิต เบรกเกอร์ตรงกลางด้านบนสุด ไปต าแหน่ง OFF 

เซอร์กิตเบรกเกอร์ด้านล่างไม่ต้องโยกไปที่ OFF 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.3สวิตซ์กดเปิด/ปิด ไฟเพ่ือใช้แสงสว่าง 
 

เปิด 

ไปที่ 

NO 

เปิด 

ไปที่ NO 

เปิดไป

ท่ี ON 

ปิดไป

ท่ี OFF 
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2) เปิดแอร์ห้องเรียน 
2.1โยกเบรกเกอร์ไปที่ต าแหน่ง NO  กดปุ่ม NO/OFF ที ่รูมแอร์ เพ่ือเปิดใช้แอร์  หาก

ต้องการปรับอุณหภูมิกดที่ TEMP – หมายถึงลดอุณหภูมิความร้อน  และ TEMP +  เพ่ิมอุณหภูมิ

ความร้อน 

2.2กดสวิตซ์เพ่ือเปิดพัดลมดูดอากาศ 

2.3หากเลิกใช้งานให้ท าย้อนกลับ กดสวิตซ์เพ่ือปิดพัดลมดูดอากาศ  กดปุ่ม NO/OFF ที ่รูม

แอร์ เพ่ือปิดใช้แอร์  และโยกเบรกเกอร์ไปที่ต าแหน่ง OFF 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbo=u&source=univ&sa=X&ved=0ahUKEwjF0cfxh9HKAhWRxY4KHVziCzoQsAQIHA
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbo=u&source=univ&sa=X&ved=0ahUKEwjF0cfxh9HKAhWRxY4KHVziCzoQsAQIHA
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbo=u&source=univ&sa=X&ved=0ahUKEwjF0cfxh9HKAhWRxY4KHVziCzoQsAQIHA
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3) การใช้งานเครื่องเสียง 
3.1โยกเบรกเกอร์ไปที่ต าแหน่ง NO  หากต้องการใช้งาน  หากไม่ต้องการใช้งานโยกเบรก

เกอร์ไปที่ OFF 
 

เปิดไป

ท่ี NO 

ปิดไป

ท่ี OFF 

No/off 

กดเปิด/ปิด 

แอร์ 

เปิดพดัลม

ดูดอากาศ 

ปิดพดัลม

ดูดอากาศ 
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เครื่องเสียงมีการตั้งค่าการใช้งานไว้หมดแล้วไม่ต้องกดปุ่มใดๆท้ังสิ้น 

 
 

4) เปิดใช้คอมพิวเตอร์ โปรเจคเตอร์  และเครื่องฉายภาพ 3 มิติ 
4.1เปิดสวิตซ์ไฟหน้าโต๊ะคอมพิวเตอร์ 

เปิด 

ปิด 
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4.2เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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4.3เปิดสวิตซ์โปรเจคเตอร์ที่เสาด้านหลังโต๊ะอาจารย์ 

   
 
  4.4กดรีโมทเปิดโปรเจคเตอร์ 
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  4.5หากต้องการใช้เครื่องฉาย ภาพ 3  มิติ ให้กดเปิดที่ปุ่ม POWER หากไม่ต้องการใช้งานปิด
ที่ปุ่ม POWER  หรือไม่ต้องการใช้งานตั้งแต่เริ่มแรกไม่ต้องกระท าการใดๆทั้งสิ้น 
 

 
 

 
 
 
 

เปิด/ปิด

เคร่ือง 

สลบัหนา้จอ คอม/

เคร่ืองฉาย 
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5) กรณีใช้เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา(โน๊คบุ๊ค) 
5.1.ให้น าสาย VGA หลังเครื่องคอมพิวเตอร์มาต่อที่คอมพิวเตอร์(โน๊คบุ๊ค) 
5.2หากต้องต่อเสียงจากคอมพิวเตอร์ (โน๊คบุ๊ค)เข้าเครื่องขยายให้ดึงสาย สัญญาณที่คอมออก

แล้วน ามาต่อที่คอมพิวเตอร์(โน๊คบุ๊ค) 
5.3หากต้องการใช้อินเตอร์เน็ตให้ถอดสายสัญญาณ network สีฟ้าต่อเข้าคอมพิวเตอร์

(โน๊คบุ๊ค) 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ดึงออกและน าไปต่อโน๊คบุ๊ค 

สายสญัญาณเสียง 

สาย network 
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6) ข้อมูลที่ควรรู้ 
6.1ห้ามถอดสาย  VGA  จากกล่องขยายสัญญาณออก 
 

 
 
6.2ห้ามถอดสาย VGA ออกจากเครื่องฉายภาพ 3  มิติ 
 

 
 
6.3ห้ามปรับปุ่มใดๆภายในเครื่องเสียง(เพาเวอร์มิกเซอร์) 
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6.4ห้องเรียนทุกห้องเรียนมีการควบคุมด้วยกล้องวงจรปิด 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.5ใบแจ้งซ่อมกรณีอุปกรณ์ใช้งานไม่ได้หรือเกิดการช ารุดระหว่างใช้งาน (หากไม่แจ้งแต่มี
อุปกรณ์เกิดการเสียหายอาจารย์ผู้สอนในคาบเรียนนั้นๆจะต้องเป็นผู้ชดใช้และด าเนินการซ่อมแซม
อุปกรณ์ดังกล่าว) 

 
  6.6หลังเลิกใช้งานอุปกรณ์ทุกชนิดกรุณาปิดระบบให้เรียบร้อยเพ่ือรักษาอายุการใช้งานของ
เครื่อง 
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มาตรการประหยัดพลังงาน 
๑.  การประหยัดไฟฟ้า 

๑.๑ เครื่องปรับอากาศ 

     ให้เริ่มระยะเวลาเปิด – ปิดเครื่องปรับอากาศห้องปฏิบัติงานในแต่ละวันให้สั้นลง ดังนี้ 

 -   ภาคเช้า เริ่มเปิดเวลา  ๐๘.๕๐  น  ปิด ๑๒.๐๐ น 

-  ภาคบ่าย เริ่มเปิดเวลา  ๑๒.๕๐  น  ปิด ๑๖.๓๐ 

    -   ปิด  ๑๖.๓๐  น. หรือก่อนเวลาเลิกงานประมาณ ๓๐ นาที หากมีภารกิจที่จะต้อง

ปฏิบัติงานนอกเวลา ให้เปิดเฉพาะที่จ าเป็นต้องปฏิบัติงาน 

   -   ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศให้อยู่ที่ ๒๕ องศา(ประหยัดพลังงานได้  ๑๐ %) 

-  ให้แม่บ้านประจ าอาคารท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ  เครื่องปรับอากาศ 

อย่างน้อย เดือนละ  ๑  ครั้ง 

๑.๒ ไฟฟ้าส่องสว่าง 

 -  ให้เปิดไฟส่องสว่างในห้องปฏิบัติงานและในส านักงานเฉพาะดวงที่จ าเป็นเท่านั้น 

-  ในเวลากลางคืนให้เปิดไฟฟ้าเพ่ือแสงสว่างเท่าท่ีจ าเป็นเพื่อรักษาความ  

ปลอดภัยภายในเขตรับผิดชอบของ บัณฑิตวิทยาลัย    

-  ปิดไฟและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกงานหรือออกจากที่ท างานทุกครั้ง  

๑.๓ เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 

 -   ห้ามมิให้เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน 

-  ในกรณีที่ไม่ใช้เครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลานาน ๆ  ควรปิดเครื่องถ่ายเอกสาร  

๒.  การประหยัดน้ า 

  ๒.๑  ให้ใช้น้ าอย่างประหยัด  ให้ส่วนแม่บ้านประจ าอาคารบัณฑิตวิทยาลัยหมั่นตรวจสอบ       

การรั่วไหลของน้ าเพ่ือลดการสูญเสีย  ให้แม่บ้านประจ าอาคารบัณฑิตวิทยาลัย หมั่นดูแลให้อยู่ในสภาพใช้งาน      

ได้ปกติ   ถ้ามีอุปกรณ์ใด ๆ   ช ารุดให้แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบเพ่ือด าเนินการซ่อมแซม 

  ๒.๒  การรดน้ าต้นไม้ควรรดในเวลาเช้าเพราะช่วงเช้าอากาศเย็นท าให้การระเหยของน้ าน้อยลง 

  ๒.๓  การใช้น้ าท าความสะอาดภาชนะหรืออ่ืน ๆ  ควรใช้อย่างประหยัด 
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เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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ประกาศที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

เรื่อง  การใช้ห้องเรียนในอาคารบัณฑิตวิทยาลัย 

........................................................... 

 โดยที่ห้องเรียนในอาคารบัณฑิตวิทยาลัยทุกห้องเป็นห้องปรับอากาศ และมีโสตทัศนูปกรณ์ต่างๆที่มี

กลไกอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งถ้าไม่ระวังจะช ารุดง่าย  (และมีราคาแพง ) นั้นได้จัดไว้เฉพาะนักศึกษาซึ่งมีเวลาเรียนตาม

ตารางที่สถาบันก าหนดหรือได้รับอนุญาตให้ใช้แล้วเท่านั้น เพื่อความเป็นระเบียบ ความปลอดภัยของทรัพย์สิน

และประหยัดพลังงานตามนโยบายของรัฐบาลและมหาวิทยาลัย บัณฑิตวิทยาลัยจึงขอแจ้งและขอความร่วมมือ

มายังคณาจารย์และนักศึกษาดังนี้ 

 1. ห้องเรียนทุกห้องในอาคารบัณฑิตวิทยาลัยจะเปิดก่อนถึงเวลาเรียน  10 นาที หรือเม่ืออาจา รย์

ผู้สอนมาถึง และตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนปิดห้องเรียนทันทีเมื่อหมดเวลาเรียนหรืออาจารย์ เลิกสอน   

อนึ่งกรณีท่ีมีชั้นเรียนเกินเวลาดังนี้ 

  1.1   ภาคเสาร์-อาทิตย์   เลิกเกินเวลา  17.00  น. 

  1.2   ภาคจันทร์-พุธ-ศุกร์   เลิกเกินเวลา  21.00 น. 

ให้เจ้าหน้าที่ท่ีด าเนินการในวันดังกล่าวเป็นผู้รับผิดชอบปิดอาคารบัณฑิตวิทยาลัย 

 2. เมื่อหมดเวลาเรียนโปรดน ากระเป๋า เอกสาร ของมีค่าทุกชนิดกลับออกจากห้องเรียนด้วย   

 3. อุปกรณ์และครุภัณฑ์ทุกชิ้นภายในห้องเรียนจัดไว้เพื่ออ านวยความสะดวกและประโยชน์ในด้าน

การเรียนการสอนของนักศึกษาและคณาจารย์  โปรดช่วยกันดูแลรักษา หากเกิดความขัดข้องหรือช ารุด ก่อนใช้

กรุณาแจ้งบัณฑิตวิทยาลัย (ห้อง 3019)        โดยด่วน 

 4. การใช้อุปกรณ์ /เครื่องมือต่างๆในห้องเรียน กรุณาติดต่อแจ้งเจ้าหน้าที่ หรือปฏิบัติตามคู่มือ 

หรือเงื่อนไขการใช้งานที่ติดไว้บริเวณท่ีตั้งอุปกรณ์ หรือเครื่องมือนั้นโดยเคร่งครัด 
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 5. หากพบว่ามีอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ใดๆ ช ารุดเสียหายในชั่วโมงใดโดยไม่มีการแจ้งเหตุผลอันควรให้

บัณฑิตวิทยาลัยทราบทันที บัณฑิตวิทยาลัยจะเชิญผู้เรียนอยู่ในชั่วโมงเรียน นั้นมาสอบถามเพ่ือหาผู้รับผิดชอบ

ชดใช้ต่อไป 

 6. ห้ามน าอาหารและเครื่องดื่มทุกชนิดเข้าในห้องเรียน 

 7. การขอใช้ห้องนอกตารางกรุณาติดต่อแจ้งเจ้าหน้าที่ (ที่ห้อง 3019) ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน  

 8. หากมีปัญหาขัดข้องหรือข้อสงสัยให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ บัณฑิตวิทยาลัย  (ห้อง  3019) ในวันจันทร์ 

– ศุกร์ เวลา 08.00-21.00 น. วันเสาร์ – อาทิตย์ เวลา 08.00-17.00 น. 

 

 จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน ประกาศใดที่ขัดต่อประกาศนี้เป็นอันยกเลิก 

 

   ประกาศ   ณ   วันที่    5     มีนาคม    พ.ศ. 2551 

 

 

 

                                (ดร.อมรรัตน์  สนั่นเสียง) 

                                       ผู้อ านวยการบัณฑิตวิทยาลัย 

                                                                        มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 
 
 

 
 
 
 
 


