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                                                บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  
………………………………………………………………… โทร........................................
ที่ ....................../.....................

                วันที่........................................
เรื่อง  
รายงานสรุปผลการจัดซื้อ.............................................................................
เรียน  คณบดี/ผอ.โรงเรียนสาธิต/ผอ.สนอ./ผอ.สถาบัน สำนัก


ตามที่ ข้าพเจ้าฯ ได้รับความเห็นชอบรายงานขอซื้อและอนุมัติให้ดำเนินการซื้อ....................................... ภายในวงเงินงบประมาณ ............................ บาท (..........................................)       โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568   เรื่องแนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท นั้น


ข้าพเจ้าผู้รับผิดชอบ ได้จัดซื้อกับ บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้าน........................................................ซึ่งเป็นผู้มีอาชีพขายสินค้าดังกล่าวโดยตรง ขอรายงานสรุปผลการจัดซื้อ ดังนี้ 
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	ราคาที่ตกลงซื้อ (บาท)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ตัวอักษร :                                                                                  รวม
	


*ราคาที่ตกลงซื้อ เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง


เกณฑ์การพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา ข้าพเจ้าฯ พิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นราคา            ที่เหมาะสมสมควรจัดซื้อจากผู้ขายดังกล่าว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







ลงชื่อ…………….…………………เจ้าหน้าที่ ………./…….…..…./………….…







      (……………………………..)

ลงชื่อ…………………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่………../……….../…….….

     (……………………………….)

[  ] อนุมัติตามเสนอ     [  ] ไม่อนุมัติ






ลงชื่อ……………………………………….คณบดี/ผอ.สถาบันฯ/ผอ.สำนักฯ

   …………../…………………../…………...

เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอ





………………………………….(รองคณบดี, ผอ./ผู้ได้รับมอบหมาย)


…………/…………………../…………………








