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เลขที่การตัดยอด ......................
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา
หนังสือขออนุญาตซื้อ 

(สำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท)







              

วันที่ ............/............./................
เรียน   คณบดี/ผอ.สถาบันฯ/ผอ.สำนักฯ

ด้วยข้าพเจ้า  ……………………………………………...........เจ้าหน้าที่.................................................................. 
มีความประสงค์  [X] ซื้อ   จำนวน..............รายการ  
โดยมีเหตุผลและความจำเป็น......................................................................................................................................
หมวดประเภทเงิน       [   ] ค่าวัสดุ    
 ประเภท …………………….   





                            [   ] ค่าครุภัณฑ์ ประเภท  ........................              


บันทึกของเจ้าหน้าที่
ได้ตรวจสอบแล้ว   [ ] วัตถุประสงค์และการขอใช้เงิน ตรงตามแผนการใช้เงิน ประเภทเงิน และแผนงาน/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ


  [ ] รายการที่ขอซื้อ เป็นไปตามระเบียบราชการ  

เห็นสมควรอนุมัติ  [  ] จัดซื้อวัสดุ    [ ] จัดซื้อครุภัณฑ์    
โดยให้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
โดยใช้วิธี    [( ] เฉพาะเจาะจง   
โดยใช้เงิน ดังต่อไปนี้
ประเภทงบประมาณ     


[  ] เงินงบประมาณแผ่นดิน  รหัส ...............................................รหัสกิจกรรมหลัก……………………………………………..


[ ]  เงินนอกงบประมาณ  
[ ] เงินรับฝาก    [ ] อื่น  
แผนงาน  ..........................................................................................ผลผลิต    

งาน/โครงการ..................................................................................  
โครงการ  ..........................................................................................  
กิจกรรม  ...........................................................................................  รหัส …………………………………ครั้งที่ ………………….
ยอดคงเหลือยกมา.....................................บาท  จ่ายครั้งนี้.................................บาท ยอดคงเหลือยกไป....................................บาท
และสมควรเสนอให้.............................................................. เจ้าหน้าที่ เป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ กับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว
และมีการประกาศราคาสำหรับสินค้านั้น ๆ ไว้ให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไป







ลงชื่อ…………….………………………………เจ้าหน้าที่………./…….…..…./………………..…







           (........................................)
ลงชื่อ……………………………….……………หัวหน้าเจ้าหน้าที่………../………...../…….…...

         (..........................................)

[  ] อนุมัติตามเสนอ     [  ] ไม่อนุมัติ





ลงชื่อ………………………………………..…..คณบดี/ผอ.สถาบันฯ/ผอ.สำนักฯ

     …………../…………………../…………...

อ้างเลขที่การตัดยอด  ........................      

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา
รายละเอียดของพัสดุ/ครุภัณฑ์ที่จะขอ  [X] ซื้อ   
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568            เรื่องแนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท

เหตุผลที่ต้องดำเนินการ :............................................................................................................................................. 
(1) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
	ลำดับที่
	รายการ
ชนิด / ขนาด / ลักษณะ
	ราคากลางหรือ
ราคาซื้อหลังสุด
	ขอดำเนินการครั้งนี้
	เหตุผลความจำเป็น

	
	ปริมาณงานที่จะซื้อ
	หน่วยละ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	รวมเงิน
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) .00%
	
	

	(....................................................................................)             รวมเงิน 
	
	


(2) วงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ...........................บาท 
(3) ราคาของพัสดุที่จะซื้อ....................................................................บาท
	ลงชื่อ...........…………………………… เจ้าหน้าที่
                       (                               )

                   ……………./…………..…./……….……..

	ผู้ตรวจ …………………………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                    (………………………………………..)

……………./…………..…./……….……..

	อนุมัติให้ดำเนินการได้ และทำให้ถูกต้องตามระเบียบ
[    ]  อนุมัติ                    [    ]  ไม่อนุมัติ
…………………………..…………………

คณบดี / ผอ. สถาบัน / สำนัก
                         ……………./…………..…./……….……..
	กรณีซื้อ ครุภัณฑ์ 
ได้ตรวจสอบแล้ว …………………….……………..… เจ้าหน้าที่ (พัสดุกลาง)  
                (……………………………………………….)
                  ……………./…………..…./……….……..



เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอ





………………………………….(รองคณบดี, ผอ./ผู้ได้รับมอบหมาย)


…………/…………………../…………………








