
 
ขอบเขตการจ้างเหมาท าความสะอาดอาคาร จ านวน 22 อาคาร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

(ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 ตุลาคม 2568) 
…………..………… 

 
เงื่อนไขท่ัวไป  

1. ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบดูแลรักษาความสะอาดอาคารและสถานที่ท าการของมหาวิทยาลัย  
ราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ซึ่งประกอบด้วย  
  1.1   อาคาร 1 (อาคารฉะไกรน้อย) สูง 3 ชั้น พ้ืนที่ 2,980 ตรม. พร้อมอาคารประกอบ
และบริเวณพ้ืนที่โดยรอบอาคาร รวมถึงห้องสุขาภิบาลหลังอาคาร 1   
       1.2   อาคาร 30 (อาคารสิงหาราม) สูง 3 ชั้น พ้ืนที่ 4,536 ตรม. 
       1.3   อาคาร 47 (อาคารสวนหลวงค้างคาว) พ้ืนที่ 4,525 ตรม. 
       1.4   อาคาร 31 (อาคาร 100 ปี) ชั้น 1 พ้ืนที่ 6,740 ตรม. และ ชั้น 2 พื้นที่ 4,500 ตรม. 
       1.5   อาคาร 41 (อาคารเจ้าพระยาโกษาธิบดี) ชั้น 1 และ ชั้น 2 พ้ืนที่ 6,888 ตรม. 
       1.6   อาคาร 45 (อาคารบ้านพลูหลวง) พ้ืนที่ 10,614 ตรม. (รวมพ้ืนที่ลานจอดรถ) 
       1.7   อาคาร 43 (อาคารบรมพุทธาราม) สูง 2 ชั้น พ้ืนที่ 4,046 ตรม. 
  1.8   อาคาร 36 (อาคารจินดามณ)ี พ้ืนที่ 2,600 ตรม. 
  1.9 อาคารฝึกกีฬาในร่ม (โรงยิม 1) พ้ืนที่ 1,204 ตรม. 
  1.10 อาคาร 5 (อาคารกฤตวิทยา) สูง 3 ชั้น พ้ืนที ่1,890 ตรม.     
  1.11 อาคารกองพัฒนานักศึกษา ชั้น 1 และชั้น 2 พ้ืนที ่1,646 ตรม. รวมถึงห้องละหมาด 
  1.12 หอพักอู่ทอง (หอพัก 6) สูง 3 ชั้น พ้ืนที่ 512 ตรม. และบริเวณโดยรอบอาคาร 
  1.13 อาคาร 3 สูง 3 ชั้น พ้ืนที่ 1,722.5 ตรม. และอาคาร 317 สูง 2 ชั้น พ้ืนที่ 580 ตรม. 
  1.14 อาคาร 13 (อาคารจินดาราช) สูง 3 ชั้น พ้ืนที่ 1,250 ตรม. 
  1.15 อาคาร 35 (ท้องฟูาจ าลอง) พ้ืนที่ 936 ตรม. และอาคารหอดูดาว พ้ืนที่ 585 ตรม.  
  1.16 อาคารฝึกกีฬาในร่ม (โรงยิม 2) พ้ืนที่ 1,198.8 ตรม. 
  1.17 อาคาร 4 (อาคารวานิชภิรมย์) ชั้น 2 และชั้น 3 พื้นที่ 1,628 ตรม. 
  1.18 อาคารปุาตอง (อาคาร 2) สูง 3 ชั้น พ้ืนที่ 3,214 ตรม.   
  1.19 อาคารศรีอโยธยา (อาคารส านักงานอธิการบดี) ชั้น 1 พ้ืนที ่1,400 ตรม.  
  1.20 อาคารบรรณราชนครินทร์ สูง 4 ชั้น พ้ืนที ่4,899 ตรม. รวมบริเวณน้ าพุด้านหน้าอาคาร 
  1.21 สถาบันอยุธยาศึกษา อาคารเรือนไทยด้านบน พ้ืนที ่1,213.68 ตรม.  
  1.22 อาคาร 14 (อาคารคหกรรม) หอพระ และตู้ ATM จ านวน 2 ตู้ พ้ืนที่ 887 ตรม. 
      

 2.  ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
  2.1  พนักงานท าความสะอาดจะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
   2.1.1 มีสัญชาติไทย อายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี แต่ไม่เกิน 60 ปี เว้นแต่มีความจ าเป็นต้อง
จัดจ้างพนักงานท าความสะอาดที่มีอายุเกิน 60 ปี จะต้องเป็นผู้มีประสบการณ์ในการท างานเป็นอย่างดีและ
ต้องมีอายุไม่เกิน 65 ปี โดยสามารถมีจ านวนได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของจ านวนพนักงานท าความสะอาด
ทั้งหมด 
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   2.1.2 พนักงานท าความสะอาดดังกล่าวจะต้องเป็นผู้มีสุขภาพดี แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อ
ร้ายแรง ความประพฤติเรียบร้อย ซื่อสัตย์ ไม่ก้าวร้าว ไม่ดื่มสุรา ยาเสพติดระหว่างปฏิบัติงาน สามารถท างาน
รว่มกับผู้อื่นได้ มีความรู้ความสามารถในการใช้วัสดุอุปกรณ์ ในการท าความสะอาด ด้วยความประณีต เรียบร้อย 
       2.2  จัดส่งรายชื่อพนักงานท าความสะอาดซึ่งผ่านการฝึกอบรมการท าความสะอาดตาม
ลักษณะการจ้างเหมาท าความสะอาดตามจ านวนที่ก าหนดให้มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุ ธยา
ล่วงหน้าก่อนเข้าปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ       
  2.3 ส่งส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมรับรองส าเนา) ของพนักงาน     
ท าความสะอาด รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นด า ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป และใบรับรองแพทย์ 
อายุไม่เกิน 30 วัน ส่งให้มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ในกรณีมีการสับเปลี่ยน หรือทดแทนตัว
บุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติพนักงานท าความสะอาดให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ 
       2.4 แต่งตั้งผู้ควบคุม ตรวจสอบงานท าความสะอาดให้เป็นไปตามสัญญาจ้าง โดยผู้ควบคุมงาน
จะต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
       2.4.1  มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง 18 ปีบริบูรณ์ – 60 ปีบริบูรณ ์
            2.4.2  ผ่านการฝึกอบรมการ ควบคุม ดูแล การรักษาความสะอาด ตามลักษณะ             
การจ้างเหมาท าความสะอาด 
       2.4.3  เป็นผู้มีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาด และมีประสบการณ์ใน     
การควบคุมงานท าความสะอาด ให้เป็นไปตามสัญญาจ้าง เป็นผู้มีสุขภาพแข็งแรง เป็นผู้มีความประพฤติ
เรียบร้อย หากปรากฏว่าผู้ควบคุมงานไม่มีคุณลักษณะตามที่ปรากฏและไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขข้อตกลงของ  
ผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์ขอเปลี่ยนตัวผู้ควบคุมงาน 
       2.4.4  เป็นผู้ควบคุมความประพฤติ กิริยามารยาท การแต่งกายฯลฯ ของพนักงาน    
ท าความสะอาด ตลอดจน ควบคุม ดูแล เครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
ให้มีใช้อย่างต่อเนื่อง 
       2.4.5  ดูแล ตรวจงานท าความสะอาดของพนักงานท าความสะอาดซึ่งผู้รับจ้างจัดส่ง   
ไปปฏิบัติงานรักษาความสะอาดทุกชั้น ทุกอาคารตามแบบรายงานผลการปฏิบัติงานแนบท้ายขอบเขตนี้ 
หากมีข้อบกพร่องด าเนินการแก้ไขก่อนลงชื่อตรวจงาน และส่งรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกวันโดยให้ผ่านผู้ดูแล
อาคารที่รับผิดชอบ 
        2.4.6 ท าหน้าที่เป็นตัวแทนผู้รับจ้าง ในการประสานงานกับผู้ว่าจ้าง การท าสิ่งใด ๆ   
ทีเ่กี่ยวข้องกับสัญญาที่ผู้ว่าจ้างได้แจ้งแก่ผู้ควบคุมงานนั้นให้ถือว่าได้แจ้งแก่ผู้รับจ้างแล้วทั้งนี้ผู้ว่าจ้างสามารถ
ติดต่อประสานงานกับผู้รับจ้างได้ตลอดเวลาท าการ 
  2.5  ในกรณีที่พนักงานท าความสะอาดลางานและต้องมีพนักงานท าความสะอาดมาปฏิบัติ
หน้าที่แทน ให้พนักงานท าความสะอาดที่มีปฏิบัติหน้าที่แทนมีอายุไม่เกิน 55 ปี และให้ท าหนังสือ          
แจ้งผู้ว่าจ้างก่อนเข้าปฏิบัติงานทุกครั้ง รวมทั้งไม่น าพนักงานท าความสะอาดประจ าอาคารมาปฏิบัติหน้าที่แทน 
   2.6  จัดหา เครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
ตลอดจนน้ ายาท าความสะอาดที่มีคุณภาพ ตามมาตรฐานก าหนด ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างตลอดระยะเวลาการ
รับจ้างโดยผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใช้น้ าและไฟฟูาพอสมควรในการปฏิบัติงานรวมทั้งจัดหาสถานที่เก็บเครื่องมือ 
เครือ่งใช้ และวัสดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการท าความสะอาดให้ แต่ผู้รับจ้างต้องจัดหากุญแจและต้องรับผิดชอบ
เครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่น ามาเก็บไว้ในสถานที่ดังกล่าวด้วยตนเอง ซึ่งหากทรัพย์สินดังกล่าว
สูญหาย หรือเสียหาย ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม ผู้ว่าจ้างไม่ต้องรับผิดในการสูญหายหรือความเสียหายอันเกิดแก่
ทรัพย์สินนั้น 
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             เครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่ผู้รับจ้างจะต้องจัดน ามาใช้ในการรับจ้าง        
ท าความสะอาด และใช้งานตลอดอายุการจ้าง จะต้องไม่น้อยกว่า ดังนี้ 

(1) เครื่องขัดพ้ืน 
(2) เครื่องดูดฝุุน  
(3) ไม้กวาดทุกประเภทที่เหมาะต่อการใช้งาน เช่น ไม้กวาดดอกหญ้า ไม้กวาด

ทางมะพร้าว ไม้กวาดหยากไย่ เป็นต้น 
(4) ไม้ถูพ้ืน 
(5) ผ้า ส าหรับเช็ด ท าความสะอาด โต๊ะ อุปกรณ์ส านักงาน  อ่างล้างมือ เคาน์เตอร์

ในห้องน้ าและอ่ืน ๆ  
(6) เครื่องมือ และน้ ายาเช็ดกระจก 
(7) ถังน้ า ขันน้ า สายยาง ที่ปั๊มชักโครก 
(8) อุปกรณ์ท าความสะอาดในห้องน้ า และสุขภัณฑ์ทุกชนิด 

          (9)  น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด 
    1.    น้ ายาล้างพ้ืนลอกแวกซ์ 
    2.    น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิมชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น  
                                                ไม่กัดปูนยาแนว  
    3.    น้ ายาฆ่าเชื้อ-ดับกลิ่น 
    4.    น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป (น้ ายาสารพัดประโยชน์) 
    5.    น้ ายาล้างขัดและขัดอลูมิเนียม 
    6.    น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนชนิดพิเศษ 
    7.    น้ ายาขัดล้าง 
    8.    น้ ายาเช็ดกระจก 

9.    น้ ายาซักพรม (ชนิดซักแห้งและซักเปียก) 
    10.  สเปรย์ปรับอากาศ 
    11.  น้ ายาลบจุดด่างด า 
    12.  น้ ายาดันฝุุน 
    13.  น้ ายารักษาพ้ืนประจ าวัน 
    14.  น้ ายาล้างพ้ืนประจ าวัน 
    15.  น้ ายาอื่น ๆ เท่าที่จ าเป็น 
    16.  น้ ายาท าความสะอาดอุปกรณ์ส านักงาน 
                             (10)  ผงขัดสุขภัณฑ์และวัสดุที่ใช้ในการท าความสะอาดในห้องน้ า และสุขภัณฑ์  
ทุกชนิดตามประเภทของวัสดุที่ต้องใช้ในการท าความสะอาด 
                           (11) น้ ายาฆ่าเชื้อโรค น้ ายาท าความสะอาดโทรศัพท์ น้ ายาดับกลิ่น น้ ายาส าหรับ
ล้างท าความสะอาด ขจัดคราบสกปรกอ่างล้างภาชนะ (สแตนเลส อลูมิเนียม) อุปกรณ์ ปิด-เปิดน้ า อ่างล้างมือ 
เครื่องสุขภัณฑ์ ต่าง ๆ และน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องน้ า  
                           (12)  กระดาษช าระประจ าห้องสุขาทุกห้องไม่ต่ ากว่าห้องละ 1 ม้วนต่อวัน และจัดให้มี
ถุงใส่ผ้าอนามัยภายในห้องน้ าให้เพียงพอต่อการใช้งาน 
       (13)  สบู่เหลวส าหรับล้างมือที่มีคุณภาพพร้อมภาชนะบรรจุแบบกล่อง ติดผนัง 
ประจ าเคาน์เตอร์อ่างล้างมือ เติมให้มีใช้ตลอดเวลา  
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                            (14) วัสดุ อุปกรณ์ อ่ืนๆ ที่ จ า เป็นในการปฏิบัติ งานท าความสะอาด เช่น   
ผงซักฟอก ฯลฯ 
                           (15)  ตะกร้าส าหรับใส่เศษขยะ (ต้องมีถุงด ารอง) ในห้องท างาน ห้องน้ าชาย – หญิง 
ทุกชั้น ทุกห้อง รวมทั้งถุงด าใส่ขยะที่เก็บจากอาคาร  
                            (16)  อุปกรณ์ในการด าเนินงานต่างๆ เพ่ือความปลอดภัย เช่น รองเท้าบู๊ท ผ้าปิดปาก 
ปิดจมูก ผ้ายางกันเปื้อนชนิดเต็มตัว ถุงมือยางอย่างหนา เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างที่จะต้องจัดหาให้พนักงาน      
ใช้เพ่ือความปลอดภัย หากมีอุบัติเหตุใด ๆ เกิดข้ึน ผู้ว่าจ้าง จะไม่รับผิดชอบต่อเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 
                           (17)  แสดงปูาย “ระวังลื่น” ขณะพนักงานท าความสะอาด ขัดเงาพ้ืนทางเดินและ
พ้ืนห้องน้ า 
  (18) วัสดุ บรรจุภัณฑ์ที่ให้แก่ผู้ว่าจ้างตามรายการน้ ายาและอุปกรณ์แนบท้าย    
ถือเป็นสิทธิ์ของผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างจะน ากลับไปใช้ต้องขออนุญาตจากผู้ว่าจ้างก่อน  
                    2.7 จัดพนักงานท าความสะอาดให้ปฏิบัติงานประจ าตามลักษณะงานทุกวันท าการ       
วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 07.00 น. – 17.00 น. เต็มจ านวนของแต่ละสถานที่ที่ก าหนด และ วันเสาร์ - 
วันอาทิตย์ ตั้งแต่เวลา 07.00 น. – 17.00 น. รายละเอียดดังนี้ 
      (1)  อาคาร 1 (อาคารฉะไกรน้อย) พนักงาน จ านวน 3 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ - วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา  07.00 – 17.00 น.       
   (2)  อาคาร 30 (อาคารสิงหาราม) พนักงานจ านวน 3 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ - วันอาทิตย์ 
ตั้งแต่เวลา  07.00 - 17.00 น.   
   (3)  อาคาร 47 (อาคารสวนหลวงค้างคาว) พนักงานจ านวน 5 คน ปฏิบัติงาน วันจันทร์ –
วันศุกร์ จ านวน 5 คน และปฏิบัติงานวันเสาร์ จ านวน 3 คน ปฏิบัติงานวันอาทิตย์ จ านวน 2 คน ตั้งแต่เวลา  
07.00 - 17.00 น.   
   (4)  อาคาร 31 (อาคาร 100 ปี) พนักงานจ านวน 5 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันอาทิตย์ 
ตั้งแต่เวลา  07.00 – 17.00 น. 
   (5)  อาคาร 41 (อาคารเจ้าพระยาโกษาธิบดี) พนักงานจ านวน 3 คน ปฏิบัติงาน      
วันจันทร์ - วันเสาร์  ตั้งแต่เวลา  07.00 - 17.00 น.          
   (6)  อาคาร 45 (อาคารบ้านพลูหลวง) พนักงานจ านวน 5 คน ปฏิบัติงาน วันจันทร์ –  
วันศุกร์ จ านวน 5 คน และปฏิบัติงานวันเสาร์ จ านวน 3 คน ปฏิบัติงานวันอาทิตย์ จ านวน 2 คน ตั้งแต่เวลา  
07.00 - 17.00 น. 
        (7)  อาคาร 43 (อาคารบรมพุทธาราม) พนักงานจ านวน 3 คน ปฏิบัติงาน วันจันทร์ – 
วันอาทิตย์ ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
    (8)  อาคาร 36 (อาคารจินดามณี) พนักงานจ านวน 2 คน ปฏิบัติงาน วันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 น. – 17.00 น.  
    (9) อาคารฝึกกีฬาในร่ม (โรงยิม 1) พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ –     
วันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น.     
    (10) อาคาร 5 (อาคารกฤตวิทยา) พนักงานจ านวน 2 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
    (11) อาคารกองพัฒนานักศึกษาและห้องละหมาด พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงาน   
วันจันทร์ – วันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น.  
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    (12) หอพักอู่ทอง (หอพัก 6) พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
    (13) อาคาร 3 และอาคาร 317 พนักงานจ านวน 2 คน ปฏิบัติงาน วันจันทร์ – วันศุกร์ 
จ านวน 2 คน และปฏิบัติงานวันเสาร์ จ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันอาทิตย์ จ านวน 1 คน ตั้งแต่เวลา  07.00 
- 17.00 น. 
    (14) อาคาร 13 (อาคารจินดาราช) พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น.  
    (15) อาคาร 35 (ท้องฟูาจ าลอง) และอาคารหอดูดาว พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงาน
วันจันทร์ – วันเสาร์ ต้ังแต่เวลา 07.00 – 17.00 น.     
    (16) อาคารฝึกกีฬาในร่ม (โรงยิม 2) พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
    (17) อาคาร 4 (อาคารวานิชภิรมย์) พนักงาน จ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์  
ตั้งแต่เวลา  07.00 – 17.00 น. 
    (18) อาคารปุาตอง (อาคาร 2) พนักงานจ านวน 2 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
    (19) อาคารศรีอโยธยา (อาคารส านักงานอธิการบดี) พนักงานจ านวน 2 คน ปฏิบัติงาน 
วันจันทร์ – วันศุกร์ จ านวน 2 คน และปฏิบัติงานวันเสาร์ จ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันอาทิตย์ จ านวน 1 คน 
ตั้งแต่เวลา  07.00 - 17.00 น. 
    (20) อาคารบรรณราชนครินทร์ พนักงานจ านวน 4 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์ 
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
     (21) สถาบันอยุธยาศึกษา พนักงานจ านวน 1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์    
ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
    (22) อาคาร 14 (อาคารคหกรรม) หอพระ และตู้ ATM จ านวน 2 ตู้ พนักงานจ านวน   
1 คน ปฏิบัติงานวันจันทร์ – วันเสาร์    ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น.      
    2.8  น้ ายาและวัสดุที่ผู้รับจ้างน ามาใช้ในการท าความสะอาด ให้ปฏิบัติดังนี้ 
      2.8.1 วัสดุประเภทน้ ายาที่ใช้ในการรักษาความสะอาดทุกรายการจะต้องเป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม มีตราประทับหรือยี่ห้อของผลิตภัณฑ์ มีมาตรฐานรับรองคุณภาพน้ ายาและจะต้องไม่ใช้ผลิตภัณฑ์  
ท าความสะอาดที่มีส่วนผสมของสารอันตรายพร้อมแนบหลักฐานยืนยันส่วนผสมของผลิตภัณฑ์ท าความสะอาด  
ซึ่งไม่มีสารอันตรายที่ห้ามใช้ในสารท าความสะอาดนั้น และถือเป็นส่วนหนึ่งในการพิจารณารับราคา  
     2.8.2 กรณีที่ผู้เสนอราคาที่ได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคา จะต้องส่ง
ตัวอย่างน้ ายาและวัสดุ ซึ่งระบุยี่ห้อและประเทศผู้ผลิตในปริมาณพอสมควรพร้อมติดฉลากระบุประเภทน้ ายา     
ไว้ข้างภาชนะที่บรรจุให้เห็นชัดเจน โดยส่งมอบให้มหาวิทยาลัยพิจารณาก่อนวันท าสัญญาจ้างอย่างน้อย      
5 วันท าการ 
       2.8.3  ผู้รับจ้างจะต้องน าวัสดุอุปกรณ์และเครื่องมือท าความสะอาดทุกรายการมาให้     
กลุ่มงานพัสดุตรวจสอบความถูกต้อง ภายในวันที่ 1 ของทุกเดือน หรือตามที่คณะกรรมการเห็นสมควร และ
จัดสรรน้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาดทุกชนิดใส่ภาชนะให้งานอาคารสถานที่และซ่อมบ ารุงตรวจสอบ
ภายใน 5 วัน ถัดจากวันที่ 1 ของทุกเดือน หรือตามที่คณะกรรมการเห็นสมควร โดยน้ ายาที่จัดส่งจะต้อง
เป็นไปตามมาตรฐานในข้อ 2.8.1 และเป็นไปตามรายการการใช้น้ ายาและอุปกรณ์ท าความสะอาด ประจ าปี 
2569 ของแต่ละอาคาร 
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   2.8.4 บรรจุภัณฑ์ของน้ ายาท าความสะอาดทุกชนิดน้ ายาที่น ามาใช้ในแต่ละอาคาร     
ให้ติดฉลากประเภท วิธีใช้ ปริมาณ และรายละเอียดที่ส าคัญของน้ ายาบนบรรจุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
   2.8.5 กรณีส่งน้ ายา วัสดุอุปกรณ์และเครื่องมือท าความสะอาด ให้ผู้รับจ้างส่งทั้งหมด    
3 จุด ดังนี้ 
     - มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
     - หอพักอู่ทอง (หอพัก 6) มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
     - สถาบันอยุธยาศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
                 2.9 จัดหาเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ทั้งเสื้อ กางเกง และรองเท้า  ส าหรับ
พนักงาน ท าความสะอาดและผู้ควบคุมงาน มีชื่อบริษัท ห้างร้านที่เสื้อให้เห็นชัดเจนและติดบัตรที่มีรูปถ่าย   
แสดงตน แจ้งชื่อ นามสกุลให้เรียบร้อยทุกคน ตลอดเวลาปฏิบัติงาน 
  2.10 จัดหาสมุดหรือแบบลงเวลาให้พนักงานท าความสะอาด ลงชื่อมาปฏิบัติงานและลงชื่อ
กลับในแต่ละวัน รวมทั้งให้หัวหน้าผู้ควบคุม ตรวจงานรักษาความสะอาดลงชื่อตรวจงาน วันละ 2 ครั้ง        
(เช้า - บ่าย) ณ อาคารส านักงานอธิการบดีและอาคารที่ปฏิบัติงาน 
  2.11 ท าความสะอาด โต๊ะ เก้าอี้ ในห้องท างาน ห้องเรียนและห้องประชุม ให้สะอาด
เรียบร้อยและจัดโต๊ะ เก้าอ้ีในห้องเรียนและห้องประชุมให้เป็นระเบียบเรียบร้อยพร้อมส าหรับการใช้งาน 
  2.12 จัดส่งแผนการท าความสะอาด มู่ลี่ พัดลมเพดาน กระจกหน้าต่าง ทั้งภายใน 
ภายนอก กันสาด รอบอาคาร ทุกชั้น การท าความสะอาดขัดเงาพ้ืนห้องท างานพ้ืนทางเดิน ฯลฯ รายการ        
ท าความสะอาดรายสัปดาห์ รายเดือน และ ช่วงปิดภาคเรียนที่ 1 และ ภาคเรียนที่ 2 ให้ผู้ว่าจ้างล่วงหน้า  
ภายใน 10 วันท าการ นับตั้งแต่วันท าสัญญาจ้าง 
                 2.13 การส่งพนักงานเข้าท าความสะอาด ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
         2.13.1 จัดฝึกอบรมการท าความสะอาดตามลักษณะการจ้างเหมาท าความสะอาด 
อาคารสถานที่ท าการของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยาแก่พนักงานท าความสะอาด ก่อนส่งเข้า
ปฏิบัติงาน และจัดอบรมพนักงานอย่างสม่ าเสมอ (4 เดือนต่อครั้ง) และให้ส่งหลักฐานการอบรม (รูปภาพ
ขณะอบรม) ให้มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ภายใน 1 เดือน หลังการอบรมแล้วเสร็จ 
            2.13.2 ควบคุมดูแลให้พนักงานที่จัดส่งมาปฏิบัติงานทุกคน อยู่ในเครื่องแบบที่เป็น
มาตรฐานเดียวกัน ติดบัตรที่มีชื่อและรูปถ่าย ซึ่งผู้รับจ้างเป็นผู้ออกให้ตลอดเวลาที่ปฏิบัติงาน  
            2.13.3 รับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิด
ความเสียหาย หรือสูญหาย โดยการกระท าของผู้รับจ้าง หรือพนักงานของผู้รับจ้าง 
                       2.13.4 รับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงาน หรือลูกจ้างของผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับสิทธิอันพึงได้ตามกฎหมายแรงงาน  โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
            2.13.5  จัดพนักงานท าความสะอาดประจ าอาคารตามเงื่อนไขสัญญาจ้าง และให้อยู่ใน
ความควบคุม ก ากับ ของผู้ควบคุมดูแลของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยาประจ าอาคาร 
         2.13.6 ห้ามพนักงานท าความสะอาดน าอุปกรณ์ หรือเครื่องใช้ไฟฟูาทุกชนิด เช่น             
หม้อหุงข้าว กระติกน้ าร้อน หรืออุปกรณ์ไฟฟูาอ่ืนใดมาใช้ไฟฟูาในอาคารสถานที่ท าการของมหาวิทยาลัย        
ราชภัฏพระนครศรีอยุธยา เพ่ือประโยชน์ส่วนตนหรือหมู่คณะของตนโดยเด็ดขาด หากพบว่ามีการฝุาฝืน   
จะว่ากล่าวตักเตือนในครั้งแรกและหากยังมีการฝุาฝืนจะคิดค่าปรับ 500–1,000 บาท ต่ออุปกรณ์ไฟฟูา       
1 ชิ้น จากผู้รับจ้างและให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนตัวพนักงานท าความสะอาดโดยปราศจากข้อโต้แย้งโดยสิ้นเชิง  
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 3.  ก่อนเข้าท าความสะอาด ผู้รับจ้างจะต้องตรวจสอบทรัพย์สิน เครื่องใช้ส านักงานในพ้ืนที่      
ที่จะท าความสะอาดทุกครั้ง หากพบความช ารุดเสียหายอยู่ก่อนแล้วต้องแจ้งต่อผู้ว่าจ้างเพ่ือทราบไว้เป็น
หลักฐาน หรือหากพบความช ารุดเสียหายเกิดขึ้นภายหลังการท าความสะอาด จะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นๆ 
เกิดจากการกระท าของผู้รับจ้าง ซึ่งผู้รับจ้างต้องชดใช้โดยปราศจากข้อโต้แย้ง            
  4.  ในกรณีที่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือทรัพย์สินที่ผู้ว่าจ้างมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบได้รับ       
ความเสียหาย สูญหาย ถูกท าลาย หรือถูกขโมย อันเนื่องมาจากการกระท าของลูกจ้างหรือพนักงานของ 
ผู้รับจ้าง ไม่ว่าความเสียหาย สูญหาย ถูกท าลาย หรือถูกขโมย นั้น จะทราบสาเหตุหรือไม่ก็ตามผู้รับจ้างต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดข้ึนทั้งหมด 
          5.  ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างเป็นโดยแบ่งเป็นจ านวน 12 งวด งวดละ 1 เดือน จนครบตามสัญญา
จ้าง โดย ผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างได้ท างานเสร็จเรียบร้อยและผู้ว่าจ้างหรือผู้แทน
ของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานที่ส่งมอบ เป็นการถูกต้อง พร้อมลงลายมือชื่อไว้ในเอกสารการตรวจรับ
เรียบร้อยแล้ว 
 6. ผู้รับจ้างจะต้องพร้อมลงมือท างาน โดยจัดส่งพนักงานตามรายชื่อที่แจ้งให้ทราบล่วงหน้า     
เข้าปฏิบัติงานรักษาความสะอาดตามเงื่อนไขท่ีผู้ว่าจ้างก าหนดไว้ในข้อ 2.2 ในวันเริ่มต้นสัญญา  
 7.  ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่ไม่ยอม
ปฏิบัติงานตามที่ก าหนดไว้ในรายละเอียดเงื่อนไขการจ้างฯ ทั้งสองฝุายตกลงให้เป็นไปตามข้อก าหนด ดังต่อไปนี้ 
     7.1 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน หรือมา          
แต่ไม่ยอมปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าบริการ 1 คนต่อ 1 วัน ในอัตราวันละ 357 บาท 
(สามร้อยห้าสิบเจ็ดบาทถ้วน) และยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายคนต่อวัน ในอัตราวันละ 357 บาท (สามร้อย-   
ห้าสิบเจ็ดบาทถ้วน) นับแต่วันที่ไม่มีพนักงานมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่ไม่ยอม
ปฏิบัติงานเป็นต้นไป จนกว่าจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบตามจ านวนหรือยอมปฏิบัติงาน และท างาน 
ตามรายละเอียด ที่ก าหนด 
    7.2  ในกรณีที่พบว่าพนักงานรักษาความสะอาดมาปฏิบัติงานไม่ครบ และไม่ได้แจ้งให้มหาวิทยาลัย
ราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ทราบ และน าพนักงานรักษาความสะอาดจากจุดอ่ืนมาปฏิบัติงานแทน ผู้รับจ้าง
จะต้องจ่ายค่าปรับให้มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยาเป็น 2 เท่า ของข้อ 7.1 
    7.3 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่ไม่ยอม
ปฏิบัติงาน สามวันติดต่อกัน นอกจากผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตาม ข้อ 7.1 แล้ว เมื่อผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ ผู้รับจ้าง
ทราบแล้ว ผู้รับจ้างยังไม่ด าเนินการแก้ไข หรือจัดส่งพนักงานมาปฏิบัติงานให้ครบสัญญาภายใน 3 วัน      
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญาตามความในวรรคหนึ่งไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้าง
พ้นจากความรับผิดตามเงื่อนไขสัญญาจ้างตามสัญญา                
             8. ในการท างานจ้าง ถ้าเกิดความเสียหายใด ๆ ไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือ
บุคคลภายนอก ซึ่งก่อให้เกิดความช ารุดบกพร่องเสียหาย หรือการสูญหายแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของ
บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือของบุคคลภายนอก อันเป็นผลสืบเนื่องมากจากการกระท า หรือละเว้นการกระท าของ 
ผู้รับจ้าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ให้แก่ ผู้ว่าจ้าง หรือบุคลากร
ของผู้ว่าจ้าง หรือบุคคลภายนอก ตามจ านวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ ผู้ว่าจ้างก าหนด 
 9. ในกรณีที่ตัวผู้รับจ้างเอง หรือพนักงานของผู้รับจ้าง ท างานจ้างบกพร่องโดยท าไว้ไม่สะอาด    
ไม่เรียบร้อย ใช้วัสดุอุปกรณ์หรือน้ ายาที่ใช้ในการรักษาความสะอาดไม่มีคุณภาพตามมาตรฐาน หรือคุณภาพไม่ดี 
ไม่ตรงตามตัวอย่างที่ส่งคณะกรรมการประกวดราคา หรือท าไม่ถูกต้องตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใด เมื่อผู้ว่าจ้างแจ้ง
ให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขข้อบกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ ว โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าวัสดุ



 - 8 - 

อุปกรณ์ ค่าแรงงาน หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจากผู้ว่าจ้างอีก ถ้าผู้รับจ้างไม่รีบด าเนินการแก้ไข หรือไม่ปฏิบัติ
ภายใน 3 วัน ตามที่ผู้ว่าจ้าง หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ทราบ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญา และเรียก
ค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมด 
           ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติงานให้ครบถ้วนตามเงื่อนไขในสัญญาจ้างและผู้ว่าจ้าง ยังไม่ใช้
สิทธิบอกเลิก ผู้รับจ้างยอมให้ ผู้ว่าจ้างด าเนินการ ดังนี้ 
                   (1)  ระงับการจ่ายค่าจ้างทั้งหมด หรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
                    (2)  ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ร้อยละ 0.1 ของวงเงินค่าจ้างเหมา
ท าความสะอาดนับแต่วันที่ผู้รับจ้างผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้แก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยตาม
สัญญา หรือวันที่บอกเลิกสัญญา ในเมื่อผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ให้ผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ ยกเว้นความในข้อ 7 
                   (3)  ให้บุคคลอ่ืนท างานแทนผู้รับจ้าง โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดในค่าใช้จ่ายที่ผู้ว่าจ้าง
ต้องเสียไปทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
                  (4) เรียกค่าเสียหายใดๆ อันพึงมี ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างที่ยังไม่ได้จ่ายแก ่ 
ผู้รับจ้างไว้เพ่ือช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดตามสัญญานี้แต่ถ้าจ านวนเงินค่าจ้างไม่เพียงพอ
ให้หักช าระหนี้ ผู้รับจ้างยินยอมให้หักจากหลักประกันสัญญาได ้
              ผู้รับจ้างต้องควบคุมดูแลให้พนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานรักษาความสะอาด   
ให้เป็นไปด้วยความสะอาดเรียบร้อยตามสัญญาตลอดระยะเวลาที่รับจ้าง หากปรากฏว่าพนักงานของผู้รับจ้าง
ปฏิบัติงานไม่เรียบร้อย มีความประพฤติไม่ดีไม่เหมาะสม ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนพนักงานให้ใหม่ หรือแก้ไข
อุปสรรคข้อขัดข้องของการปฏิบัติงานจ้างตามที่ผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ทราบภายใน 3 วัน โดยผู้รับจ้างไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าใช้จ่ายใด ๆ เพิ่มจากผู้ว่าจ้างอีก 
              ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างได้แจ้ งให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนตัว      
ผู้ควบคุมงานพนักงานหรือเปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์ น้ ายา เครื่องมือเครื่องใช้ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตาม            
โดยไม่ทักท้วงใด ๆ ทั้งสิ้น 
 10. ผู้ เสนอราคาต้องเสนอรายละเอียดและเงื่อนไขเป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏ -
พระนครศรีอยุธยาก าหนดให้ครบตามที่ก าหนด มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา สงวนสิทธิ์ในการ
พิจารณาราคารวมเป็นเกณฑ์ตัดสิน โดยถือจากผลงานที่ผู้เสนอราคาเคยด าเนินการมาตลอดจนวัสดุอุปกรณ์
ที่ใช้ในการท าความสะอาดเป็นข้อมูลในการพิจารณารับราคาด้วยก็ได้ โดยไม่จ าเป็นต้องรับราคา จากผู้เสนอราคา
ต่ าสุดเป็นเกณฑ์ตัดสินรับราคาเสมอไป ทั้งนี้ เพ่ือผลประโยชน์ของทางราชการโดยผู้เสนอราคาไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา   
      

รายละเอียดงานท าความสะอาด 
             1. ท าความสะอาด ปัดกวาด ล้าง เช็ดถู ครุภัณฑ์ เครื่องใช้ส านักงาน ส่วนประกอบอาคาร     
ให้ปราศจากฝุุน หยากไย่ คราบสกปรก รอยเปรอะเปื้อนต่าง  ๆ  ทั้งภายใน ภายนอกอาคาร ตลอดจนดูดฝุุน 
พ้ืนห้อง ผนังอาคาร  ซอกมุม  และสถานที่ต่างๆ ตามรายละเอียดเงื่อนไขทั่วไป 
  2. ท าความสะอาดกระจกอาคารทั้งภายในและภายนอกอาคาร ทุกชั้น ทุกอาคาร 
  3. ท าความสะอาดฝาผนังและฝูาเพดานภายในอาคาร 
  4. ท าความสะอาดรางน้ า กันสาด ท่อน้ าทิ้ง รอบอาคารทั้งหมด 
  5. ท าความสะอาดม่าน และหรือมู่ลี่ทุกชนิด พัดลมทุกชนิดภายในอาคารทุกห้องทุกชั้น                    
  6. งานท าความสะอาด  ครุภัณฑ์ ต่าง ๆ  ซึ่งต้องท าความสะอาดรายวัน ได้แก่ 
     -  โต๊ะ เก้าอ้ี ทุกตัว ในห้องท างาน และในห้องประชุม  
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                 -  ครุภัณฑ์ส านักงานทุกชนิด เช่น ตู้เก็บเอกสาร เครื่องโทรสาร ฯลฯ 
                 -  ชุดรับแขก 
                 -  โทรศัพท์ 
                  -  พัดลม 
                   -  เครื่องท าน้ าเย็น 
    -  เฟอร์นิเจอร์  ประติมากรรม  ภาพวาด และเครื่องตกแต่งต่าง ๆ 
                  -  สถานที่หรือส่วนประกอบของอาคาร ซึ่งโดยสภาพต้องท าความสะอาด 
                       - พ้ืนห้องน้ า อ่างล้างมือ อ่างล้างภาชนะ โถส้วม โถปัสสาวะ ชั้นวางของในห้องน้ า 
โดยใช้ผงขัดน้ ายา ตามประเภทของวัสดุที่ท าความสะอาด    
 

รายละเอียดการท างาน 
             1.  พนักงานท าความสะอาดทุกคนจะต้องลงชื่อ เวลามาท างาน (เวลา 07.00 น.) และ      
เวลากลับ (17.00 น.) ณ จุดที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
    2.  ผู้ควบคุม ให้ตรวจงานรักษาความสะอาดอย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง (เวลา 10.00 น. และ 
เวลา 14.00 น.) ของทุกวัน และลงชื่อก ากับพร้อมเสนอให้หน่วยงานทุกวัน 
   3.  วันหยุดของผู้ควบคุมงานและพนักงานท าความสะอาด ให้เป็นไปตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด  
 

ลักษณะงานและก าหนดเวลาท างาน 
 

     1. การท าความสะอาดรายวัน ทุกวันท าการ จันทร์ – อาทิตย์ เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่เวลา 
07.00 – 17.00 น.  
                         (1)  เปิด – ปิด ประตู  หน้าต่าง ห้องท างาน ห้องเรียน อาคารที่ มหาวิทยาลัย
ก าหนด 
        (2)  กวาด เช็ด ถูพ้ืนด้วยม๊อบในห้องเรียน ห้องพักอาจารย์ ห้องส านักงานและ
บริเวณทางเดินพร้อมทั้งขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่จ าเป็น 
    (3)  จัดโต๊ะ เก้าอ้ีในห้องเรียนและห้องประชุมให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  
    (4)  ท าความสะอาดกระดานหน้าชั้นเรียนและเตรียมอุปกรณ์ในห้องเรียนให้พร้อม 
           (5)  ปัดฝุุนละออง เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องใช้ส านักงานในห้องท างานทุกห้อง รวมทั้งใน
ห้องประชุมและห้องเรียน ชุดรับแขก ตู้เก็บเอกสาร พัดลม ครุภัณฑ์ เครื่องใช้ส านักงานทุกชนิดให้สะอาด 
ปราศจากฝุุน เศษขยะ  แล้วจัดให้เป็นระเบียบ 
       (6)  ดูดฝุุนละออง เศษผง ตามซอกมุม ช่องว่างระหว่างโต๊ะ ตู้ เครื่องใช้ส านักงาน 
และพรมให้สะอาด 
       (7) เช็ดกระจก  บานเลื่อนหน้าต่าง ประตู กรอบบานหน้าต่างไม้  และอลูมิเนียม         
ท าความสะอาดร่องบานเลื่อน  และบริเวณท่ีอยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่งให้สะอาดปราศจากคราบสกปรก 
      (8) เช็ดท าความสะอาดเครื่องโทรศัพท์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
      (9) ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพัก แผ่นปูายแสดงชื่อห้องท างานต่าง ๆ 
      (10) ท าความสะอาดพ้ืนหน้าลิฟต์แต่ละชั้น และภายในห้องลิฟต์  (เฉพาะอาคาร
เฉลิมพระเกียรติ) 
      (11) ท าความสะอาดทางเดิน ประตูทางเข้า - ออก บันไดและทางเดินประตูหนีไฟ
ให้สะอาดตลอดทั้งวัน 
      (12) ท าความสะอาดทางข้ึนลงและราวบันได 



 - 10 - 

      (13) ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัด ถู  ล้ าง พ้ืน เครื่องสุขภัณฑ์ เช่น              
โถส้วม โถปัสสาวะ อ่างล้างมือ  อ่างล้างภาชนะ  ชั้นวางของและอุปกรณ์ทั้งหมด  ในห้องน้ าด้วยน้ ายา       
ฆ่าเชื้อโรค ส าหรับห้องน้ าต้องดูแลท าความสะอาดระหว่างวันอย่างสม่ าเสมอ เพ่ือมิให้มีกลิ่นเหม็น 
โดยเฉพาะโถส้วม  โถปัสสาวะและพ้ืนห้องน้ าต้องรักษาความสะอาดตลอดวัน 
    (14) ท าความสะอาด และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า ในระหว่างวัน (เวลาท างาน) 
      (15) รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน 
      (16) ปิดไฟฟูา น้ าประปา ปิดพัดลมเครื่องปรับอากาศ ถอดปลั๊ก อุปกรณ์ส านักงาน
ที่ใช้ไฟฟูาทุกเครื่อง ตรวจตราความเรียบร้อยก่อนปิดห้องท างาน และตรวจสอบก่อนออกจากส านักงาน หรือ
ตัวอาคาร 
     (17) ดูแลเติมน้ าดื่มส าหรับให้บริการนักศึกษาและท าความสะอาดถังน้ าดื่มและ
แก้วน้ าในอาคารที่รับผิดชอบ 
      (18) ท าความสะอาดเช็ดถูม้าหินรอบอาคารทุกวัน 
      (19) กวาดเก็บขยะและใบไม้บริเวณรอบอาคารที่รับผิดชอบ 
      (20) ดูแลต้นไม้และรดน้ าต้นไม้รอบอาคารที่รับผิดชอบ 
      (21) ท าความสะอาดจาน แก้วภายในส านักงาน 
      (22) กรณีโรงอาหารให้ด าเนินการตักไขมันทิ้งใส่ถุงขยะด าทุกวันจันทร์และ      
วันพฤหัสบดีพร้อมทั้งท าความสะอาดบริเวณบ่อดักไขมันให้เรียบร้อย 
     (23) ร่วมปฏิบัติงานรวมส่วนกลางของมหาวิทยาลัย ให้บรรลุตามวัตถุประสงค์
ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
      (24) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
     (25)  ท าความสะอาดโต๊ะเก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสาร เครื่องใช้ส านักงาน ครุภัณฑ์ทุกชนิด 
   (26)  เช็ดและดูดฝุุนท าความสะอาดตามซอกมุมที่ตั้งเครื่องใช้ส านักงาน โต๊ะ ตู้   
ให้สะอาดเรียบร้อย  
   (27)  ล้างท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะ และภาชนะรองรับเศษขยะให้สะอาด 
   (28)  ท าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ ายา และดูดฝุุน เศษขยะบนพรม  
ให้สะอาด                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
   (29)  ปัดหยากไย่ตามเพดาน ฝาผนัง เช็ดถูท าความสะอาดกรอบรูป ประติมากรรม 
และซอกมุมต่างๆ ให้สะอาดเรียบร้อย 
                       (30)  ขัดเงาบริเวณท่ีเป็นไม้และโลหะด้วยน้ ายาที่เหมาะสม 
   (31)  ท าความสะอาดและดูดฝุุนในที่สูง 
                           (32)  ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตูกระจก บานเลื่อนกระจก และกระจก   
ทางเข้า - ออก ภายในอาคารทุกชั้นให้สะอาด เรียบร้อย สวยงาม 
   (33)  ลบรอยเปื้อน คราบสกปรกต่าง ๆ ตามฝาผนังและราวบันได สวิทซ์ไฟฟู า         
ลูกบิดประตู ฯลฯ 
    (34)  ล้างลานจอดรถยนต์และกวาดเศษวัสดุฝุุนละอองให้สะอาด 
    (35)  ท าความสะอาด เก็บและกวาดขยะรอบ ๆ อาคาร ของทั้ง 22 อาคาร และ
สนามเด็กเล่นของศูนย์การศึกษาพิเศษ เป็นประจ าทุกวัน  



 - 11 - 

  รวมทั้งท าความสะอาดในส่วนของพ้ืนห้องน้ า ลิฟต์ พรม ระเบียง ดาดฟูา กันสาด ช่องระบาย
อากาศ กระจกทุกประเภททั้งภายในภายนอก ท่อระบายน้ า รางระบายน้ า หน้ากากเครื่องปรับอากาศ โคมไฟฟูา  
แสงสว่าง ร่องบานเลื่อนประตู หน้าต่าง หยากไย่ เครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ส านักงาน ครุภัณฑ์ต่าง ๆ  
    2. การท าความสะอาดรายเดือน (ทุก 1 เดือน) ระหว่างเวลา  08.00-16.00 น. 
    (1)  ท าความสะอาดรางน้ า ชายคา กันสาด  และดาดฟูา 

    (2)  ท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  เฟอร์นิเจอร์ ประติมากรรม ภาพวาด กระจกบังแสง 
มู่ลี่ในห้องท างาน กระจกกั้นห้อง กระจกเพดานทุกห้อง กระจกหน้าต่างรอบอาคาร และเครื่องตกแต่งต่าง ๆ 
ภายในห้องทุกห้องให้สะอาด  เรียบร้อย  สวยงาม 

    (3)  ท าความสะอาดหน้ากากเครื่องปรับอากาศ พัดลมปรับอากาศ และพัดลมอ่ืนๆ ทุกชนิด 
    (4)  ท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และปลั๊กไฟ 

   (5)  ท าความสะอาดมู่ลี่แผงกันแดด กระจกทุกชนิด ทั้งภายใน - ภายนอกอาคารทุกชั้น   
ให้สะอาด 
  3. การท าความสะอาดประจ าช่วงปิดภาคเรียน ภาคเรียนที่ 1 และ ภาคเรียนที่ 2   
ระหว่างเวลา 08.00 – 16.00 น. ล้างท าความสะอาด ขจัดคราบสกปรก และเคลือบเงาพ้ืนห้องทุกห้อง
ภายในอาคารและพ้ืนทางเดิน ทุกชั้น ทุกอาคารให้สะอาดและสวยงาม ผู้รับจ้างต้องจัดเตรียมน้ ายาและ
อุปกรณ์ให้เพียงพอต่อพ้ืนที่ท าความสะอาด 
    4. ผู้รับจ้างจะต้องจัดผู้ควบคุมงาน และพนักงานท าความสะอาด ประจ าปฏิบัติงาน  ดังนี้  
                                 (1)  ผู้ควบคุมงานจ านวน  1  คน  ดูแลคนงานและควบคุมการปฏิบัติงานของพนักงาน
ท าความสะอาด  ให้เป็นไปตามเงื่อนไขการจ้าง และลงชื่อตรวจงานวันละ 2 ครั้ง (เช้า – บ่าย) ณ อาคารที่
พนักงานท าความสะอาดประจ าปฏิบัติงาน หากมีข้อบกพร่องด าเนินการแก้ไขปรับปรุงก่อน ลงชื่อ ตรวจงาน 
                              (2)  พนักงานท าความสะอาด จ านวน 50 คน ปฏิบัติงานรักษาความสะอาด ดังนี้    
    -  อาคาร 1 (อาคารฉะไกรน้อย)    จ านวน  3  คน 

           -  อาคาร 30 (อาคารสิงหาราม)       จ านวน  3  คน 
                              -  อาคาร 47 (อาคารสวนหลวงค้างคาว)   จ านวน  5  คน 
                            -  อาคาร 31 (อาคาร 100 ปี)    จ านวน  5  คน 
  -  อาคาร 41 (อาคารเจ้าพระยาโกษาธิบดี)    จ านวน  3  คน 
  -  อาคาร 45 (อาคารบ้านพลูหลวง)   จ านวน  5  คน 
  -  อาคาร 43 (อาคารบรมพุทธาราม)   จ านวน  3  คน 
  -  อาคาร 36 (อาคารจินดามณี)    จ านวน  2  คน 
  -  อาคารฝึกกีฬาในร่ม (โรงยิม 1)    จ านวน  1  คน  
  -  อาคาร 5 (อาคารกฤตวิทยา)    จ านวน  2  คน 
  -  อาคารกองพัฒนานักศึกษาและห้องละหมาด  จ านวน  1  คน 
  -  หอพักอู่ทอง (หอพัก 6)     จ านวน  1  คน 
  -  อาคาร 3 และอาคาร 317    จ านวน  2  คน 
  -  อาคาร 13 (อาคารจินดาราช)    จ านวน  1  คน 
  -  อาคาร 35 (ท้องฟูาจ าลอง) และอาคารหอดูดาว  จ านวน  1  คน  
  -  อาคารฝึกกีฬาในร่ม (โรงยิม 2)    จ านวน  1  คน 
  -  อาคาร 4 (อาคารวานิชภิรมย์)    จ านวน  1  คน 
  -  อาคารปุาตอง (อาคาร 2)    จ านวน  2  คน 
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  -  อาคารศรีอโยธยา (อาคารส านักงานอธิการบดี)  จ านวน  2  คน 
  -  อาคารบรรณราชนครินทร์    จ านวน  4  คน 
  -  สถาบันอยุธยาศึกษา     จ านวน  1  คน 
  -  อาคาร 14 (อาคารคหกรรม) หอพระ และตู้ ATM 2 ตู้ จ านวน  1  คน  
 5.  การท าความสะอาดตามข้อ 2 และ ข้อ 3 ผู้รับจ้างต้องจัดท าขั้นตอนและแผนการปฏิบัติงาน
ตลอดสัญญาแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันท าการและเมื่อเสร็จงานแล้วผู้รับจ้างต้องดูแล   
ถอดปลั๊กอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟูา ปิดหน้าต่าง บานเลื่อน ก๊อกน้ า ไฟฟูา และประตู หน้าต่าง ให้เรียบร้อย 

 

มาตรฐานของงาน 
      1.  การท าความสะอาดพื้น 
     (1) การปัดกวาด ดูดฝุ่น ให้ปัดกวาด หรือดูดฝุุนพ้ืนที่ว่างตามชั้นอาคาร ห้องโถง 
ทางเดินบันได (จนถึงบันไดขั้นสุดท้ายของอาคาร) ให้สะอาดปราศจากเศษผง ฝุุนละออง และน าขยะไปทิ้ง   
นอกตัวอาคาร ณ ที่ทิ้งขยะที่ผู้ว่าจ้างก าหนด ให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด เว้นแต่พ้ืนที่ที่เป็นพรมให้ใช้
แปรงปัดหรือเครื่องดูดฝุุนหากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่องใช้ส านักงาน เมื่อท าความสะอาดเสร็จ  
ให้จัดเข้าที่เดิมโดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืนเฟอร์นิเจอร์ หรือ เครื่องใช้ส านักงาน 
                     (2) การถูด้วยม๊อบ หลังจากท าความสะอาดตามมาตรฐานของงานในข้อ (1) แล้ว     
ให้ถูพ้ืนที่ต่างๆ ด้วยม๊อบชุบน้ าบิดหมาด ๆ ม๊อบที่น ามาใช้งานต้องเป็นม๊อบที่สะอาด และหมั่นเปลี่ยนน้ า   
ท าความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีคราบสกปรกมากให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืน หรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม 
ทั้งนี้ รวมถึงการขจัดรอยคราบสกปรก หรือต าหนิต่างๆ บนพ้ืน ซึ่งเกิดจากรอยรองเท้า หรือรอยคราบ
สกปรกอ่ืนๆ ส าหรับพ้ืนที่ที่เป็นพรมให้ดูดฝุุนและลบรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ ายาตามความเหมาะสมหลังจาก
เช็ดถูพ้ืนแล้ว บริเวณพ้ืนที่ต่างๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง ฝุุนละออง และไม่มีรอยเหวี่ยงของม๊อบ    
ติดอยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ ส านักงาน และไม่มีความเสียหายใด ๆ เกิดขึ้นจาก
การท างานดังกล่าว 
             (3) การลงน้ ายาขัดพื้นเคลือบเงาพื้น ให้ท าหลังจากด าเนินการในข้อ(1) และ(2) แล้ว 
และการลงน้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตามจะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อน    
เป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 

                    (4)  การขัดพื้นและขัดเงา ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืน หรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้
ให้บริษัทพิจารณาเลือกใช้เครื่องมือเครื่องใช้วัสดุ และอุปกรณ์ที่มีคุณภาพตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืนที่    
โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือต าหนิใด ๆ บนพ้ืน 
   (5) การลอกพื้น และเคลือบพื้นด้วยน้ ายา การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา 
เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาด ปราศจากต าหนิและริ้วรอย มีความสวยงามทนทาน ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความ
เหมาะสม กับวัสดุพ้ืนที่ ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพ้ืนและเคลือบพื้นด้วยน้ ายา ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ลอยตัว 
และเครื่องใช้ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได้) ด้วยหลังจากน้ ายาแห้งดีแล้ว ให้ขัดพ้ืนที่ให้สะอาดและน า
เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าท่ีเดิม 
   (6) การท าความสะอาดพรม  ให้ดูดฝุุนละออง เศษผง เศษขยะอ่ืน ๆ ที่หลุดร่วงหล่น
อยู่บนหน้าพรมให้สะอาดและต้องไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย  และเสียความสวยงาม 
   (7) การท าความสะอาดห้องน้ า  

  -   ขัดล้างพ้ืนห้องน้ าด้วยแปรงถูพ้ืนและเช็ดให้แห้งสะอาด 
   -   ขัดล้างอ่างล้างมือ เคาน์เตอร์  อ่างล้างชาม  และเช็ดให้สะอาด 

                -   เช็ดท าความสะอาดกระจกในห้องน้ าให้สะอาดปราศจากคราบสกปรก 



 - 13 - 

                    -   ท าความสะอาดสุขภัณฑ์ ใช้น้ ายาฆ่าเชื้อ ดับกลิ่น ให้สะอาดและมิให้ 
มีกลิ่นรบกวนโดยใช้น้ ายาและผงขัด ตามประเภทของการใช้งาน 
  2. การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ส านักงาน ให้ปัดกวาดเช็ดถู เครื่องใช้
ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสาร ฯลฯ และเฟอร์นิเจอร์ต่าง ๆ รวมทั้งรูปภาพแขวนฝาผนัง และ
ประติมากรรมให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก และริ้วรอยต่าง ๆ หากมีการ
เคลื่อนย้ายสิ่งของดังกล่าวออก เมื่อด าเนินการท าความสะอาดเรียบร้อยแล้ว ให้น ากลับเข้าที่เดิม โดยไม่เกิด
ความเสียหายใด ๆ 
  3. การท าความสะอาดฝาผนังและเพดาน ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุุนให้สะอาดปราศจาก  
ฝุุนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก หรือรอยต่าง ๆ ไม่ให้มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง การท าความสะอาด
ในข้อนี้ให้รวมถึงประตู หน้าต่าง ขอบประตู ขอบหน้าต่าง บานเลื่อน ร่องบานเลื่อน และผนังใต้หน้าต่างด้วย 
และให้ระมัดระวังเป็นพิเศษ ส าหรับฝาผนังไม้บุด้วยกระสอบปุาน และวัสดุกันเสียงสะท้อน รวมทั้งฝูาเพดาน
ที่ใช้วัสดุกันเสียงสะท้อน     
  4. การท าความสะอาดกระจก ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยน้ าสบู่อ่อน 
แล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้แห้ง ให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนิ หรือรอยสัมผัส และห้ามใช้ผงขัด
ในการท าความสะอาดกระจก      
  5. การท าความสะอาดม่าน ให้ดูแลรักษาความสะอาดม่าน และม่านปรับแสงให้สะอาด
ปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ และคราบสกปรก การท าความสะอาดให้เช็ดด้วยผ้าชุบน้ า  บิดหมาด ๆ หรือ 
ใช้เครื่องดูดฝุุนละอองที่เหมาะสมโดยไม่ก่อให้เกิดความเสียใด ๆ 
 6. การท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ ปลั๊กไฟ หน้ากากเครื่องปรับอากาศ และพัด
ลม  ให้เช็ดถูท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ ปลั๊กไฟ หน้ากากเครื่องปรับอากาศ และพัดลมทุกชนิดให้สะอาด
ปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ และสกปรก และให้ท าด้วยความระมัดระวังหากมีการถอดมาท าความสะอาด 
เมื่องานเสร็จให้ประกอบเข้าท่ีเดิมให้เรียบร้อย โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ  

  7. การขัดเงาบริเวณที่เป็นโลหะ ให้ดูแลรักษาท าความสะอาดส่วนประกอบใด ๆ ในอาคาร  
ที่เป็นโลหะ ให้เงางามอยู่เสมอและไม่มีคราบสกปรกหรือคราบสนิมจับ 
          8. ในกรณีที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดการท างานไว้ ให้ผู้รับจ้างด าเนินการท าความสะอาด
ตามสภาพของงานหรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง 
  9. แนวทางด าเนินการในหมวด 7/1 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุส่งเสริมการผลิตภายใน
ประกาศ   
   9.1 ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 60 ของมูลค่าวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีจะใช้ในงานจ้าง 
   9.2 คู่สัญญาต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 
ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญาภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา ตามแผน   
การใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
  10. วงเงินงบประมาณ และราคากลาง เป็นจ านวนเงิน 8,468,490 บาท (แปดล้านสี่แสน-
หกหมื่นแปดพันสี่ร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) เป็นราคารวมค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่ใช้ส าหรับการด าเนินการ ซึ่งรวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมร้อยละ 7 และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ไว้ด้วยแล้ว     
  11. หลักเกณฑ์และสิทธิ์ในการพิจารณา ใช้เกณฑ์ราคา 
 
 
    ……………………………………….. 


