
แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียวและห้องสมุดสเีขียว ด้านนโยบายและเป้าหมาย 

 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปี พ.ศ. 2567 

ล าดับ 
 

รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 จัดทำแผนพัฒนาการดำเนินงานสิ่งแวดล้อมประจำปี  1             

คกก.ด้าน
นโยบายฯ 

2 กำหนดขอบเขตพ้ืนที่/กิจกรรมของสิ่งแวดล้อม 1             

3 
การกำหนดนโยบายสิ่งแวดล้อมที่ครอบคลุมเกณฑ์
สำนักงานสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว  

1 
            

4 กำหนดเป้าหมายการใช้พลังงาน               

5 จัดตั้งคณะกรรมการดำเนินงานสิ่งแวดล้อม 1              

6 
กำหนดมาตรการใช้พลังงาน ทรัพยากรและมาตรการลด
ปริมาณของเสีย 

2 
            

 

7 วิเคราะห์และจัดทำระเบียนระบุปัญหาสิ่งแวดล้อม 1              

8 
ประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมและจัดลำดับโครงการและ
กิจกรรม 

1 
            

 

9 รวบรวม/ทบทวนกฎหมายสิ่งแวดล้อม/กฎหมายท้องถิ่น 2              

10 
ประเมินความสอดคล้องของกฎหมายกับการดำเนินงาน
การจัดการสิ่งแวดล้อมของสำนักงาน 

1 
            

 
 
จัดทำโดย…อัจฉริยะณัฐ..จันทร์สิงห์...............................  ตรวจสอบโดย…..................คกก.สิ่งแวดล้อม......................................  อนุมัติโดย……...……...............……….............. 
 
วันที่..............พฤศจิกายน..2566...................................... วันที่..................2 กุมภาพันธ์..2567.......................................................  วันที่........... 2 กุมภาพันธ์..2567............. 



ล าดับ 
 

รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

11 

การเก็บข้อมูลก๊าซเรือนกระจกจากกิจกรรมในสำนักงาน 
(การใช้ทรัพยากรพลังงานไฟฟ้า น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำ การ
จัดการของเสียประจำเดือน) 

12 
            

อัจฉริยะณัฐ 

12 
 ประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร ทบทวนวัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย โครงการที่ต้องทำการปรับปรุง 

1 
            

คกก. 

13 
วางแผนและดำเนินการตรวจประเมินงานสิ่งแวดล้อมด้วย
ตนเอง (Pre Audit) 

1 
            คกก. 

14 
ติดตามการดำเนินงานเพ่ือการอนุรักษ์พลังงานและ
สิ่งแวดล้อม  สำนักงานสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

12 
            คกก. 

15 รายงานผลการดำเนินงานสำนักงานสีเขียวประจำปี 1             คกก. 

จัดทำโดย…อัจฉริยะณัฐ..จันทร์สิงห์...............................  ตรวจสอบโดย…..................คกก.สิ่งแวดล้อม......................................  อนุมัติโดย……...……...............……….............. 
 
วันที่..............พฤศจิกายน..2566...................................... วันที่..................2 กุมภาพันธ์..2567.......................................................  วันที่........... 2 กุมภาพันธ์..2567............. 
 

 

 

 

 

 



แผนการด าเนินงานด้านการสื่อสารและสร้างจิตส านึก ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปี 2567 

ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 
กำหนดแผนปฏิบัติงานประชาสัมพันธ์และกิจกรรม
สิ่งแวดล้อม 

1 
 

                        

คกก.ด้าน
การสื่อสารฯ 
  
  

2 

กำหนดผู้รับผิดชอบ และรณรงคด์้านสิ่งแวดล้อมทั้งภายใน
และภายนอกสำนักงาน 9 หัวข้อ (1) นโยบายสิ่งแวดล้อม 
2) ปัญหาสิ่งแวดล้อมที่มีนัยสำคัญและการจัดการ 3) การ
ปฏิบัติตามกฎหมาย 4) ความสะอาดและความเป็นระเบียบ 
(7ส) 5) เป้าหมายและมาตรการพลังงาน-ทรัพยากร 6) 
เป้าหมายและมาตรการจัดการของเสีย 7) ผลการใช้
ทรัพยากร พลังงานและของเสีย 8) สินค้าและบริการที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 9) ก๊าซเรือนกระจก 

  
 
 
 
 
 
 

12 

                        

3 ประชาสัมพันธ์นโยบายและมาตรการจัดการสิ่งแวดล้อม 12                         

4 
จัดนิทรรศการและเผยแพร่กิจกรรมเพ่ือการอนุรักษ์
พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

12 
            

5 
 

กำหนดแผนการฝึกอบรมให้ความรู้และประเมินความเข้าใจ
และบันทึกประวัติการฝึกอบรม 5 หลักสูตร  
1) ความสำคัญของสำนักงานสีเขียว 
2) การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพ 
3) การจัดการมลพิษและของเสีย 
4) การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
5) ก๊าซเรือนกระจก 

 
 
 
 
 
 
4 

            



ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

6 
 
 

ประชาสัมพันธ์ เพื่อรณรงค์ ส่งเสริมความรู้เรื่องการอนุรักษ์
พลังงานและสิ่งแวดล้อมแก่บุคลากร ผู้ใช้บริการและ
ผู้ประกอบการผ่านช่องทางต่าง ๆ  

12 

            

 

7 
 

ประเมินร้อยละความเข้าใจนโยบายสิ่งแวดล้อมและการ
ดำเนินงานห้องสมุดสีเขียวและสำนักงานสีเขียวของ
บุคลากร 

2 
            

 

8 
 

พัฒนาเว็บไซต์หรือช่องทางการประชาสัมพันธ์นโยบาย
สิ่งแวดล้อม 

12 
            

 

9 
 

กำหนดช่องทางเพ่ือรับข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นด้าน
สิ่งแวดล้อมโดยเฉพาะ และรายงานข้อเสนอแนะ  

12 
            

 

10 ประเมินประสิทธิภาพการประชาสัมพันธ์ 2              
                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                อนุมัติโดย .................................................................. 

                                                                                                                                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช  ปุริสังคหะ) 
                                                                                                                                             ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                วันที่.....2........เดือน.....กุมภาพันธ์..พ.ศ.....2567.... 

 

 

 

 



แผนการด าเนินงานด้านการใช้ทรัพยากรและพลังงาน ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปี 2567 

ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 กำหนดแผนปฏิบัติงานการดำเนินงาน 1             

คกก.ด้าน
การใช้
ทรัพยากร
และพลังงาน 

  
  
  

  
  

2 

จดัทำและทบทวนมาตรการการใช้พลังงาน ทรัพยากรและ
การลดปริมาณของเสีย (การใช้น้ำ พลังงานไฟฟ้า เชื้อเพลิง 
กระดาษ หมึกพิมพ์และทรัพยากรอ่ืน ๆ) 

2                         

3 
ประชาสัมพันธ์และรณรงค์มาตรการการใช้พลังงานและ
ทรัพยากร 

12                         

4 
บันทึกและรายงานข้อมูลการใช้พลังงานและทรัพยากร 
(ไฟฟ้า น้ำประปา น้ำมันเชื้อเพลิง กระดาษ ก๊าซเรือนกระจก) 

12                         

5 
รณรงค์และประชาสัมพันธ์มาตรการการใช้พลังงานและ
ทรัพยากร 

12                           

6 ตรวจเช็คสภาพอุปกรณ์ระบบประปาและไฟฟ้า 6                         

7 
เปรียบเทียบผลการใช้พลังงานและทรัพยากร ต่อพ้ืนที่
สำนักงาน จำนวนบุคลากร หรือจำนวนกิจกรรม  

12                         

8 

รวบรายงานผลการลดการใช้พลังงาน ทรัพยากร ด้วยการ
จัดนิทรรศการ อบรม สัมมนา โดยใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ของ
สำนักวิทยบริการฯ 

12             

9 สรุปประเมินผลและทบทวนการดำเนินงาน 2                           
                                                                                                                                                
                                                                                                                                                    อนุมัติโดย .................................................................. 

                                                                                                                                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช  ปุริสังคหะ) 
                                                                                                                                             ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ                                                                                                                                                             
                                                                                                                                                      วันท่ี...2....เดือน...กุมภาพันธ์....พ.ศ.....2567......... 



แผนการด าเนินงานด้านการจัดการของเสีย ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปี 2567 

ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 กำหนดแผนปฏิบัติงานการดำเนินงานการจัดการของเสีย 1                         

คกก.ด้าน
การจัดการ
ของเสีย  

  
  

 

2 
กำหนดมาตรการ แนวทาง และทบทวนการจัดการขยะและ
ของเสียของสำนักอย่างเหมาะสม (การคัดแยก รวบรวม 
การส่งกำจัด และนำกลับมาใช้ใหม่ เส้นทางขยะ) 

1                         

3 
บันทึก ติดตาม และวิเคราะห์ ประเมินการจัดการขยะของ
สำนัก (ขยะทุกประเภทและปริมาณการนำกลับมาใช้ใหม่) 

12                         

4 
จัดกิจกรรมรณรงค์เพ่ือการมีส่วนร่วมในการอนุรักษ์
พลังงานและสิ่งแวดล้อม (DIY) 

6                         

5 
ประเมินความรู้ความเข้าใจการคัดแยกขยะ (ประเมิน
บุคลากร) 

3                         

6 
ติดตาม ตรวจสอบระบบการจัดการน้ำเสียของสำนักวิทย
บริการฯ (บ่อบำบัด ท่อระบายน้ำ) 

12             

7 ตรวจสอบคุณภาพน้ำทิ้งของสำนักวิทยบริการฯ 2             

8 
การตรวจสอบการรั่วไหล  ปรับปรุง ซ่อมแซม ป้องกันการ
ปนเปื้อนของน้ำเสียไปยังแหล่งอ่ืน ๆ 

12             

9 
สรุปผลการจัดการขยะ ของเสีย และการนำกลับมาใช้ใหม่ 
ประจำปี 

2                         

 
                                                                                                                                                               อนุมัติโดย .................................................................. 

                                                                                                                                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช  ปุริสังคหะ) 
                                                                                                                                                      ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

                                                                                                                                                             วันที่.....2........เดือน..กุมภาพันธ์......พ.ศ......2567...... 



แผนการด าเนินงานด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปี 2567 

ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 
กำหนดแผนการดำเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม ความปลอดภัย
จัดการความน่าอยู่ของสำนักงานและการควบคุมดูแล 

1              

2 
กำหนดมาตรการควบคุมมลพิษทางอากาศ สัตว์พาหะนำ
โรคทั้งภายในและภายนอก  

1              

3 
จัดทำแผนผัง กำหนดพ้ืนที่การใช้งาน พื้นที่พักผ่อนหย่อน
ใจ พื้นที่สีเขียว พ้ืนที่ส่วนรวม 

1              

4 
ติดตาม ตรวจสอบพื้นที่สำนักงาน รณรงค์ไม่ให้มีการสูบ
บุหรี่ 

12              

5 ตรวจวัดความเข้มของแสงสว่างภายในสำนักงาน 1              

6 
ดำเนินการตามมาตรการปรับปรุงแสงสว่าง และรายงาน
การดำเนินงาน 

4              

7 กิจกรรม Big Cleaning Day 2              

8 กิจกรรมตรวจประเมิน 7ส 2              

9 กำหนดหน้าที่รับผิดชอบ ความถีก่ารดูแลรักษาความสะอาด
อย่างเหมาะสม ทั้งพ้ืนที่ภายในอาคารและภายนอกอาคาร 

1             
แบบ

มอบหมาย
ภาระงาน 

 
10 
 

กำกับ ติดตาม ตรวจสอบการดูแลรักษาความสะอาดอย่าง
เหมาะสม ทั้งพ้ืนที่ภายในอาคารและภายนอกอาคาร 

              

1) ตรวจสอบสภาพเครื่องปรับอากาศและอุปกรณ์  12              

2) ทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 2              



ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

3) ควบคุมดูแลความสะอาดเครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์
คอมพิวเตอร์  

12              

4) ติดตามและควบคุมดูแลการทำความสะอาดพ้ืนที่บริการ
และพ้ืนที่ทำงาน 

ทุก
วัน 

             

5) ติดตามและควบคุมดูแลการทำความสะอาด บำรุงรักษา
พ้ืนที่สีเขียว 

ทุก
วัน 

             

11 กำหนดและทบทวนแผนฉุกเฉินประจำปี  1              

12 
 

บันทึกตรวจสอบความพร้อมของอุปกรณ์ระบบดับเพลิงและ
ป้องกันอัคคีภัย  

12              

13 อบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 1              

14 สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 2              

 
 

อนุมัติโดย .................................................................. 
                                                                                                                                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช  ปุริสังคหะ) 
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แผนการด าเนินงาน ด้านการจัดซื้อและจัดจ้างสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจ าปี 2567 

ล าดับ รายละเอียด ความ
ถ่ี 

เดือน ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 
กำหนดนโยบาย และแผนการจัดซื้อและจัดจ้างสินค้าท่ีเป็นมิตรต่อ
ส่ิงแวดล้อม 

1                         

  

2 
จัดทำบัญชีรายชื่อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีสอดคล้องกับ
สินค้าท่ีใช้จริงในสำนักงาน  

1                         

3 

ประเมินผลร้อยละการจัดซื้อ-จัดหา สินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 

5                         

1) ร้อยละของการจัดซ้ือสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

1             

2) ร้อยละของปริมาณและประเภทของวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

1             

3) ร้อยละของการจัดจ้างหน่วยงานหรือบุคคลที่มีการดำเนินงานท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

1             

4) ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดูแลสิ่งแวดล้อมในพ้ืนท่ี
ปฏิบัติงาน ของหน่วยงานหรือบุคคลท่ีเข้ามาดำเนินการ 

1             

5) ร้อยละของการเลือกใช้บริการที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม (นอก
สำนักงาน) โรงแรมที่เป๋นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

1             

4 
จัดทำข้อปฏิบัติการจัดประชุมภายใน การเดินทางไปราชการ การ
เลือกท่ีพัก และการจัดประชุมภายนอก 

1              

                                                                                                                                          
       อนุมัติโดย ................................................................. 

                                                                                                                                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช  ปุริสังคหะ) 
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