
คู่มือสำหรับการให้บริการ 

งานที่ให้บริการ การขอ Pass Code ระบบกิจกรรมนักศึกษา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกิจกรรมและพัฒนานักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 

สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
 

1.ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ห้องกิจกรรมนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา  
ชั้น 1 สำนักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
96 ถ.ปรีดีพนมยงค์ ต.ประตูชัย 
อ.พระนครศรีอยุธยา 
จ.พระนครศรีอยุธา 13000 
โทรศัพท์ : 0-3532-2080 
แผนที่ : 
https://maps.app.goo.gl/P1i6pkijWLaQX31s6 

 

วันจันทร์ – ศุกร์    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 
น. 
 

 

2. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำร้อง 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา เรื่อง หลักเกณฑ์การเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษาภาคปกติ 

พ.ศ. 2563 
 

3.รายการเอกสารประกอบ 
1. กำหนดการกิจกรรม/โครงการ                                                                                จำนวน 1 ฉบับ 
2. ใบรายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรม                                                              จำนวน 1 ฉบับ 

 

4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. คณะ/หน่วยงาน/บุคลากร กรอกแบบคำขอ Pass Code ระบบกิจกรรม
นักศึกษา พร้อมอกสาร (ตามรายละเอียดในข้อ 3) 

10 นาที สาขา/คณะ 

2. รองคณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบันให้ความเห็น 10 นาที สาขา/คณะ 
3. ส่งคำร้องแบบคำขอ Pass Code ระบบกิจกรรมนักศึกษาพร้อมเอกสาร 
ที่กองพัฒนานักศึกษาช้ัน 1 5 นาที สาขา/คณะ 

4. เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบคำร้องขอ Pass Code ระบบกิจกรรม
นักศึกษาและเอกสารและนำเสนอผู้อำนวนการลงนาม 10 นาที 

งานกิจกรรมและ
พัฒนานักศึกษา 

https://maps.app.goo.gl/P1i6pkijWLaQX31s6


4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ต่อ)   

ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

5. เสนอขอความคิดเห็นผู้อำนวยการนักศึกษา 30 นาที ผู้อำนวยการ 
6. ออก Pass Code กิจกรรมนักศึกษา 1 วันทำการ 

หลังจากท่ีรับคำร้อง 
งานกิจกรรมและ
พัฒนานักศึกษา 

7. ติดต่อรับ Pass Code กิจกรรมนักศึกษา 5 นาที สาขา/คณะ 

5.ค่าธรรมเนียม 
   ไม่มีค่าธรรมเนียม 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. กำหนดการกิจกรรม/โครงการ                                                               
2. ใบรายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกจิกรรม                                                   

 



 
กองพฒันานกัศึกษา 

แบบค าขอ Pass Code ระบบกจิกรรมนักศึกษา 

 วนัท่ี ......………………………………........................……… 
เรื่อง ขอ Pass Code ระบบกิจกรรมนกัศึกษา 
เรียน ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศึกษา 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/........................)  

สถานะ 
 อาจารย ์

คณะ 
 ครุศาสตร ์  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

 เจ้าหน้าท่ี  มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร ์  วิทยาการจัดการ 
 ผู้นำนักศึกษา  หน่วยงานอ่ืน (โปรดระบุ)  

ตำแหน่ง  เบอร์โทรศัพท์  เบอร์โทรศัพท์ภายใน  
มีความประสงค์จะขอ Pass Code เพื่อใช้ในกิจกรรม  
กิจกรรมจดัในวันท่ี  ถึงวันท่ี  เป็นระยะเวลา  วัน 
ตั้งแต่เวลา  น. ถึงเวลา  น.  ณ สถานที ่  
โดยมรีายละเอียด ดังนี ้
 

ประเภทกิจกรรม  กิจกรรมบังคับ (นักศึกษาทุกคนในคณะ/มหาวิทยาลัยต้องเข้า ไมต่้องมีการลงทะเบยีนการเข้าร่วมฯ) 
  กิจกรรมบังคับเลือก (นักศึกษาสามารถเลือกเข้า/ไม่เขา้ร่วมได้ จะตอ้งมีการลงทะเบียนก่อนกิจกรรม) 
 

กิจกรรมสำหรับ 
 เฉพาะนักศึกษาในสาขา  

  เฉพาะนักศึกษาในคณะ  
 

ชั้นปีที่เข้าร่วม 
 ช้ันปีท่ี 1  ช้ันปีท่ี 3 

  ช้ันปีท่ี 2  ช้ันปีท่ี 4 
  ทุกช้ันป ี
 จำนวนผู้เข้าร่วม  คน 
 หากเป็นกิจกรรมบังคับเลือกให้ลงทะเบียนได้ต้ังแต่เวลา  น. ถึงเวลา  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 ลงช่ือ  ผู้ขอ 
  (                                                        )  
 ตำแหน่ง   
ความเห็น รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
ประจำคณะ/ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน 
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................ 
 
 
 

.............................................. 
(..........................................) 

ตำแหน่ง ..................................................... 
........../.............../........... 

สำหรับ เจ้าหน้าที่กองพัฒนานักศึกษา 
ได้ตรวจสอบรายละเอียดกิจกรรม/

โครงการและเอกสารประกอบแลว้ 
 เอกสาร/ข้อมูลการจัดกิจกรรม

ครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
 ขาดเอกสาร ................................... 

......................................................................... 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
.............................................. 

(..........................................) 
ตำแหน่ง ..................................................... 

........../.............../........... 

ความเห็น ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศกึษา 
............................................................................
........................................................................... 
............................................................................
............................................................................ 
 
 
 
 

.............................................. 
(นางสารภี พูลศิริ) 

ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศึกษา 
........../.............../........... 

เอกสารประกอบการขอ Pass Code ระบบกิจกรรมนักศึกษา 
 1. กำหนดการกิจกรรม/โครงการ จำนวน 1 ฉบับ  
 2. ใบรายชื่อนักศึกษาเข้าร่วม จำนวน 1 ฉบับ  

 

สำหรับเจ้าหน้าที่ออกรหัสกิจกรรม 
 
ผู้ดำเนินการ ................................... 
รหัสกิจกรรมที่ ............................... 
วันท่ีดำเนินการ .............................. 
 

กพน.พน  01 


