
คู่มือสำหรับการให้บริการ 

งานที่ให้บริการ การขอหนังสือรับรองความประพฤตินักศึกษา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกิจกรรมและพัฒนานักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 

สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
 

1.ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ห้องกิจกรรมนักศึกษา กองพฒันานักศึกษา  
ช้ัน 1 สำนักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
96 ถ.ปรีดีพนมยงค์ ต.ประตูชัย 
อ.พระนครศรีอยุธยา 
จ.พระนครศรีอยุธา 13000 
โทรศัพท์ : 0-3532-2080 
แผนท่ี : 
https://maps.app.goo.gl/P1i6pkijWLaQX31s6 

 

วันจันทร์ – ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 

2.หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำร้อง 
      ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วย ประมวลจริยธรรมของนักศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา พ.ศ. 2566  

 

3.รายการเอกสารประกอบ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวนักศึกษา/บัตรห้องสมุด                                                               จำนวน 1 ฉบับ 
2. รูปถ่ายชุดนักศึกษา (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)                                                  จำนวน 2 รูป 
3. สำเนาเอกสารต้นเรื่องที่ขอหนังสือรับรองฯ                 จำนวน 1 ฉบับ  

 

4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษากรอกข้อมูลรายละเอียดลงในคำร้องขอหนังสือรับรองความ
ประพฤติพร้อมทั้งจัดเตรียมเอกสาร (ตามรายละเอียดในข้อ 3) 

10 นาที นักศึกษา 

2. อาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นเก่ียวกับความประพฤติของนักศึกษา 10 นาที นักศึกษา 
3. นักศึกษาส่งคำร้องขอหนังสือรับรองความประพฤติพร้อมเอกสาร 
ที่กองพัฒนานักศึกษาชั้น 1 10 นาที นักศึกษา 

4. เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบคำร้องขอหนังสือรับรองความประพฤติ
และเอกสารและนำเสนอผู้บริหารลงนามอนุญาต 

1 วันทำการ 
หลังจากท่ีรับคำร้อง 

งานกิจกรรมและ
พัฒนานักศึกษา 

5. เสนอขอความคิดเห็นผู้อำนวยการนักศึกษาและเสนอรองอธิการบดี 1 วันทำการ 
หลังจากผู้บริหาร 

ผู้อำนวยการ/ 
รองอธิการบดี 

6. นักศึกษาติดต่อขอรับหนังสือรับรองความประพฤตินักศึกษา 5 นาที นักศึกษา 

https://maps.app.goo.gl/P1i6pkijWLaQX31s6


5.ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. สำเนาบัตรประจำตัวนักศึกษา/บัตรห้องสมุด                                                               
2. รูปถ่ายชุดนักศึกษา (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)                                                   
3. สำเนาเอกสารต้นเรื่องที่ขอหนังสือรับรองฯ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กองพัฒนานักศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
แบบค าร้องขอหนังสือรับรองความประพฤตินักศึกษา 

 

 วันท่ี ......………………………………........................……… 
 

เรื่อง ขอหนังสือรับรองความประพฤตินักศึกษา 
เรียน รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและกิจการสภามหาวิทยาลัย 
 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/........................)  
รหัสนักศึกษา         ช้ันปีท่ี  โปรแกรมวิชา  

ภาคการศึกษา  ปกติ 
คณะ  ครุศาสตร ์  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

 กศ.บป.  มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร ์  วิทยาการจัดการ 
อาจารย์ที่ปรึกษาช่ือ  มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรองความประพฤติ เพื่อ 
 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 ลงช่ือ  ผู้ยื่นค าร้อง 
  (                                                        )  
 เบอร์โทรศัพท์   
 

ความเห็นของอาจารย์ท่ีปรึกษา (เกี่ยวกับความประพฤติของนักศกึษา) 
 
 
 ลงช่ือ  อาจารย์ที่ปรึกษา 
  (                                                       )  
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่รับค าร้อง 
     ได้ตรวจสอบเอกสารและสภาพการเป็น
นักศึกษาแล้ว 

ความเห็น ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศกึษา 
.........................................................................
.........................................................................
.........................................................................
......................................................................... 
 
 
 

.............................................. 
(นางสารภี พูลศิริ) 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
........../.............../........... 

ความเห็น รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 เห็นชอบ ลงนามแล้ว 
 ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก 

...............................................................................

......................................................................... 
 
 
 

.............................................. 
(อาจารย์ ดร.นพดล ปรางค์ทอง) 

รองอธิการบดี 
........../.............../........... 

  เอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง 

  มีสภาพเป็นนักศึกษาอยู ่
  พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาแล้ว 

 
.............................................. 
(ว่าที่ร้อยตรีสิทธา ฉิมท้วม) 

นักวิชาการศึกษา 
........../.............../........... 

 

เอกสารประกอบการยื่นค าร้อง ได้รับหนังสือรับรองความประพฤติเรียบร้อยแล้ว 
 ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา/บัตรห้องสมดุ จ านวน ๑ ฉบับ  
 ๒. รูปถ่ายชุดนักศึกษา(ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) จ านวน ๒ รูป ลงชื่อ  ผู้รับ 
 ๓. ส าเนาเอกสารต้นเรื่องที่ขอหนังสือรับรองฯ จ านวน ๑ ฉบับ  (                              )  
              /           /  

 
 

 

ใบค าร้องเลขท่ี ............................... 
วันท่ี ............./.................../............ 

กพน.สบ  ๐๑ 


