
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัพระนครศรีอยุธยา 
เร่ือง แนวปฏบิัติและขัน้ตอนการลาพักการศึกษา การเพิม่-ถอนรายวิชา 

การยกเลิกรายวิชา และการยายสถานศึกษา 
­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­ 

ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา วาดวยการจัดการศึกษาระดับอนุปริญญา 
และปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๔๙ หมวด ๓ การรับเขาเปนนักศกึษาและสภาพนักศึกษา  หมวด ๔ การลงทะเบียน 
และหมวด ๕ การวัดและประเมินผล ซ่ึงกําหนดใหการปฏิบัติในรายละเอียดตามขอบังคับดังกลาวใหเปนไปตาม 
ประกาศของมหาวิทยาลัย อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๑ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 
๒๕๔๗ ออกประกาศเร่ืองแนวปฏิบัติและขัน้ตอนการลาพักการศึกษา การเพิ่ม-ถอนรายวิชา การยกเลิก 
รายวิชา และการยายสถานศึกษา ไวดังนี้ 

การลาพักการศึกษา 
๑. นักศึกษาสามารถลาพักการศึกษาไดไมเกิน ๒ ภาคเรียนติดตอกัน โดยยื่นแบบลาพัก 

การศึกษาตามแบบฟอรมลาพักการศึกษาและชําระคาธรรมเนียมตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ทุกภาคการศึกษา 
ท้ังนี้ภาคการศึกษาใดท่ีลาพักการศึกษา ใหนับรวมภาคการศึกษานั้นเปนสวนหนึ่งในกรณีการพนสภาพการเปน 
นักศึกษา การสําเร็จการศึกษาดวย 

๒. การลาพักการศึกษาจะตองผานความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษา คณบดี ลงนามพรอม 
ใหความเห็นตามแบบลาพักการศึกษา และเสนอใหรองอธิการบดีฝายวิชาการเปนผูอนุมัติใหพักการศึกษา 

๓. กองบริการการศึกษาบันทึกขอมูลการลาพักการศึกษาเม่ือไดรับการอนุมัติภายใน ๗ วันทํา 
การและนักศึกษาตองติดตามผลการพิจารณาดวยตนเอง 

การเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

๑. นักศึกษาสามารถเพิ่ม-ถอนรายวิชาภายใน ๓ สัปดาหแรก นับจากวันเปดภาคการศึกษา 
ตามประกาศหรือปฏิทินวิชาการ และเม่ือเพิ่ม-ถอนรายวิชาแลว จะตองมีจํานวนหนวยกิตเปนไปตามขอบังคับ 
ของสภามหาวิทยาลัยฯ 

๒. การเพิ่ม-ถอนรายวิชาของนักศึกษาจะตองผานความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษาโดย 
นักศึกษาสามารถดําเนินการเพิ่ม-ถอนรายวิชาในระบบการลงทะเบียนออนไลน และอาจารยท่ีปรึกษาจะตองเขา 
ไปดําเนินการอนุมัติในระบบ 

๓. ในกรณีท่ีนักศึกษาไมไดทําการเพิ่ม-ถอนรายวิชาตามขอ ๑ และ ๒ ใหนักศึกษายื่นคํารอง 
ท่ัวไปชี้แจงเหตุผลความจําเปนในการเพิ่ม-ถอนรายวิชา โดยผานความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษา อาจารย 
ผูสอน คณบดี ลงนามพรอมใหความเห็น และเสนอใหรองอธิการบดีฝายวิชาการเปนผูอนุมัติ กรณีนักศึกษา 

๒๔๔
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ลงทะเบียนผิดรายวิชาหรือผิดชื่อผูสอนหลังจากพนกําหนดเพิ่ม-ถอนวิชาแลว มหาวิทยาลัยจะไมอนุญาตให 
แกไขการลงทะเบียน 

๔. กองบริการการศึกษาบันทึกขอมูลการเพิ่ม-ถอนภายใน ๓ วันทําการ และนักศึกษาตอง 
ติดตามผลการพิจารณาดวยตนเอง 

การขอยกเลิกรายวิชา 
๑. นักศึกษาสามารถยกเลิกรายวิชาท่ีไดลงทะเบียนในเทอมปจจุบัน โดยแสดงเหตุผลและความ 

จําเปนท่ีจะตองยกเลิกรายวิชา ท้ังนี้ตองดําเนินการใหเสร็จส้ินกอนสอบปลายภาคอยางนอย ๑ สัปดาห และเม่ือ 
ยกเลิกรายวิชาเรียนแลวจะตองมีจํานวนหนวยกิตไมต่ํากวา ๓ หนวยกิต 

๒. นักศึกษาท่ีประสงคจะยกเลิกรายวิชาเรียน จะตองเขียนเหตุผลและความจําเปนในการ 
ยกเลิกรายวิชาท่ีลงทะเบียนไวแลว ในแบบฟอรมการยกเลิกรายวิชา โดยผานความเห็นขอบของอาจารยท่ีปรึกษา 
อาจารยผูสอน และคณบดีลงนามพรอมใหความเห็น และเสนอใหรองอธิการบดีฝายวิชาการพิจารณาอนุมัติ 

๓. กองบริการการศึกษาบันทึกขอมูลโดยบันทึกสัญญาลักษณ W ในรายวิชาท่ีไดรับการอนุมัติ 
ใหยกเลิกภายใน ๗ วันทําการ และนักศึกษาตองติดตามผลการพิจารณาดวยตนเอง 

การยายสถานศึกษา 
๑. นักศึกษาสามารถยายสถานศึกษาได จะตองศึกษาในมหาวิทยาลัยไมนอยกวา ๑ ป 

การศึกษา โดยตองมีการลงทะเบียนและไมคางชําระคาลงทะเบียน 
๒. นักศึกษาจะตองเขียนเหตุผลและความจําเปนในแบบฟอรมการขอยายสถานศึกษา โดย 

ผานความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษา คณบดี ลงนามพรอมใหความเห็นลงในแบบฟอรม และเสนอใหรอง 
อธิการบดีฝายวิชาการพิจารณาอนุมัติ 

๓. กองบริการการศึกษาจะติดตอประสานงานกับสถาบันอุดมศึกษาปลายทาง และแจงผลการ 
รับยายสถานศึกษาใหนักศึกษาทราบ 

ประกาศ  ณ  วันท่ี ๒๓ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๔ 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.วิมลพรรณ  รุงพรหม) 
รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา


