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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                                                                                  
                                           

ที่                                                                  วันที่                                                          
                      
เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุมและอาคารสถานที่


เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี

ด้วยข้าพเจ้า



           
ตำแหน่ง




          
สังกัด คณะ/สำนัก/สถาบัน/กอง

                                 
  เบอร์โทรติดต่อ


  
มีความประสงค์ขอใช้ห้อง
( ห้องประชุม 1 อาคาร 2 (ความจุ 20 ที่นั่ง)
( ห้องประชุมบ้านพลูหลวง (ความจุ 150-200 ที่นั่ง)
( ห้องประชุมอยุธยา-อาเซียน (ความจุ 40 ที่นั่ง)
( ห้องประชุมอยุธยา-โปรตุเกส (ความจุ 13 ที่นั่ง)
( ห้อง 317 ชั้นบน (ความจุ 182 ที่นั่ง)

( ห้องประชุมอยุธยา-ฮอลันดา (ความจุ 8 ที่นั่ง)
( ห้อง 317 ชั้นล่าง (ความจุ 80 ที่นั่ง)

( หอประชุมมหาวิทยาลัย (ความจุ 800 ที่นั่ง)
( สนามหญ้าหน้าอาคาร 2
เพื่อใช้สำหรับ







                  จำนวน  
        คน
ในวัน    
           
ที่             เดือน
                
พ.ศ.

ตั้งแต่เวลา
       น. ถึงเวลา
         
น.
โดยใช้บริการโสตทัศนูปกรณ์ ดังนี้
( เครื่องเสียง จำนวน

ชุด  ( โปรเจคเตอร์ จำนวน

ชุด  ( โทรทัศน์ LCD/LED  
( ไมโครโฟน จำนวน
           ชุด  ( คอมพิวเตอร์ จำนวน

ชุด
( ค่าบำรุงสถานที่                                                          
                                            
โดยข้าพเจ้ายินดีและพร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบฯ ของมหาวิทยาลัยกำหนดทุกประการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต




                                      





         
     

        

          

      

				 ผู้ขอใช้


 (				)     








				 คณบดี/ผอ.สำนัก/สถาบัน


 (				)     














     	              		อ.ประจำวิชา/หน.สนง.ผอ.กอง


     (			          )                                           








(2) ความเห็นของผู้อำนวยการกองกลาง





( เห็นควรอนุญาต	�( ไม่เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก		  	


		  			  	


    


 	(ลงชื่อ) 				


            (			 	)                                           


      	วันที่				

















สำหรับเจ้าหน้าที่           เลขที่รับ	           	





( ห้องดังกล่าวว่าง   ( ห้องดังกล่าวไม่ว่าง


จนท.ธุรการผู้รับคำร้อง (ลงชื่อ)				                    วันที่			





หมายเหตุ					





(4) แจ้งผู้เกี่ยวข้อง


.........................ผู้ดูแลห้องประชุม





.........................เจ้าหน้าที่งานโสต





.........................ผู้ดูแลอาคารสถานที่ฯ





.........................ไฟฟ้า/ประปา





.........................อื่น ๆ











			








(3) คำสั่งการของผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี





( อนุญาต	( ไม่อนุญาต			





	(ลงชื่อ) 					


           		(				)                                           


 วันที่					














