
แผนการบ ารุงรักษาท าความสะอาดและดูแลพื้นที่เพ่ือลดมลพิษทางอากาศ 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจ าปี 2564 

 
ล าดับ รายละเอียด ความถี่ เดือน ผู้รับผิดชอบ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 
1 เครื่องปรับอากาศ (ล้างใหญ่) 1 คร้ัง/ปี             ฝ่ายซ่อมบ ารุง 
2 เครื่องปรับอากาศ (ล้างย่อย) 1คร้ัง/เดือน             ฝ่ายซ่อมบ ารุง 
3 เช็ดท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟ 1คร้ัง/เดือน             แม่บ้าน 
4 เช็ดท าความสะอาดมา่นปรับแสง 2คร้ัง/เดือน             แม่บ้าน 
5 เช็ดท าความสะอาดในลิฟต ์ ทุกวัน             แม่บ้าน 
6 ดูดฝุ่นพรมห้องประชุมรวงผึ้ง 1คร้ัง/เดือน             แม่บ้าน 
7 ดูดฝุ่นพรมลิฟต ์ 1คร้ัง/สัปดาห์             แม่บ้าน 
8 เครื่องพิมพ์/เครื่องถ่ายเอกสาร 1คร้ัง/สัปดาห์             ส านักงาน 
9 ท าความสะอาดชั้นหนงัสือ 2คร้ัง/สัปดาห์              
                
                
                
                

 
จัดท าโดย      คณะท างานด้านสภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
ตรวจสอบโดย ...............................................   วันที่ ........31....มีนาคม......2564.....................  อนุมัติโดย............................................วันที่ ........31....มีนาคม......2564..................



 
 

แผนการปฏิบัติงานท าความสะอาด 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจ าปี พ.ศ. 2564 

อาคารบรรณราชนครินทร์   
 

ล าดับ รายละเอียดงาน รายวัน รายสัปดาห ์ รายเดือน 
1 ท าความสะอาดพืน้ ทางเดิน บนัได พืน้ที่บริการ    
2 ท าความสะอาดประตู หนา้ต่าง เช็ดกระจก    
3 ท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี โซฟา    
4 ท าความสะอาดคอมพิวเตอร์ หน้าจอ เม้าส์ คียบ์อร์ด    
5 ท าความสะอาดชั้นหนงัสือ    
6 ท าความสะอาดห้องน้ า และสุขภัณฑ์    
7 ท าความสะอาดลิฟต ์    
8 รดน้ าต้นไม้ พรวนดิน ใสปุ่๋ย (ตามตาราง)    
9 เทขยะ    
10 ดูดฝุ่นพรมห้องประชุมรวงผึ้ง    
11 ล้างตูน้้ าดื่ม    
12 คัดแยกขยะ    
13 ล้างถังขยะ    
14 ท าความสะอาดหนา้กากเคร่ืองปรับอากาศ    
15 ท าความสะอาดมา่นปรับแสง    
16 ขัดล้างบ่อน้ าพุหนา้อาคาร     
17 ท าความสะอาดลานด้านหน้าอาคาร    
18 เช็ดท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟ    
19 ขัดล้างระเบียง / ดาดฟ้า    
20 ขัดล้างพืน้ ลงแว๊กซ์ทั้งอาคาร (ปิดเทอม)    
     
     

 
   ลงชื่อ...........................................                                                 ลงชื่อ............................................                                                
      (..............................................)     (................................................) 
แม่บ้านประจ าอาคารบรรณราชนครินทร์                                   ผู้ดูแลแม่บ้านประจ าอาคารบรรณราช
นครินทร์ 
 
 


