
   

ประกาศสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

เรื่อง   มาตรการการประหยัดพลังงานและลดการใชทรัพยากร สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจําป พ.ศ. 2564

 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา มีนโยบายการบริหาร

จัดการ เพ่ือการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม ไดแก หองสมุดสีเขียวและสำนักงานสีเขียว โดยมุงเนนการจัดการ

สภาพแวดลอมท่ีดี สงเสริมการเรียนรูและสรางความตระหนักใหกับบุคลากร ผูใชบริการและผูมีสวนเกี่ยวของใน

เร่ืองการประหยัดพลังงานและลดการใชทรัพยากร ใหสอดคลองกับนโยบายดังกลาว และสอดคลองกับการพัฒนา

มหาวิทยาลัยสีเขียวของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา เพื่อใหนโยบายดังกลาว บรรลุตามเปาหมายที่

กำหนด สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงกำหนดมาตรการการประหยัดพลังงานและลดการใช

ทรัพยากร โดยมีรายละเอียด ดังนี้

1.      มาตรการประหยัดไฟฟา

1.1 เครื่องปรับอากาศ

1.1.1 เวลาเปด/ปดเครื่องปรับอากาศ ณ พ้ืนที่ใหบริการและพื้นที่สำนักงาน

     ชวงวันจันทร – ศุกร     เปดเวลา 09.00 น. – 16.00 น.

     ชวงวันเสาร               เปดเวลา 09.00 น. – 16.00 น. (เปดเฉพาะ ชั้น 1 และชั้น 3)

1.1.2 เวลาเปด/ปดเครื่องปรับอากาศ ณ พ้ืนที่หองประชุม

ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเปดเครื่องปรับอากาศกอนการประชุม 15 นาที และเมื่อเลิกการประชุม

ใหปดเครื่องปรับอากาศทันที

1.1.3 ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไวที่ 25 °C-27°C (องศาเซลเซียส) หามปรับเปลี่ยนคาอุณหภูมิ

1.1.4 เปด/ปดประตูเขา-ออกเทาที่จำเปน และระมัดระวังไมใหประตูเปดคางไว

1.1.5 ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบทำความสะอาดแผนกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศทุกเดือน และ

ลางทำความสะอาดชุดระบายความรอนของเครื่องปรับอากาศทุก 6 เดือน

          1.2 แสงสวาง

               1.2.1 เปดไฟฟาแสงสวางในสวนที่จำเปนเทานั้น

               1.2.2 ปดไฟฟาแสงสวางทุกครั้งเมื่อไมมีการใชงาน

               1.2.3 ปดไฟฟาแสงสวางบริเวณจุดที่ไมมีผูใชบริการนั่งอาน หรือเกินความจำเปน

               1.2.4 จัดทำแผนผังหลอดไฟสองสวาง ใหทราบวาสวิตชไฟสำหรับเปด/ปดหลอดดวงไหน



            1.3 เครื่องคอมพิวเตอรและเคร่ืองพิมพ (Printer)

              1.3.1 ตั้งเวลาปดหนาจอคอมพิวเตอรอัตโนมัติ เมื่อไมมีการใชงานเกิน 15 นาที

             1.3.2 ปดคอมพิวเตอรเม่ือไมมีการใชงานเกิน 30 นาที และปดอุปกรณเครื่องตอพวงหลังเลิกงานและ

ถอดปลั๊กออก

          1.4 เครื่องถายเอกสาร

              1.4.1 กดปุมพักเครื่องถายเอกสารเมื่อใชงานเสร็จแลว

              1.4.2 ถายเอกสารเฉพาะเทาที่จำเปนตอการปฏิบัติงาน

              1.4.3 ตรวจเอกสารใหถูกตองกอนพิมพหรือถายเอกสาร เพ่ือประหยัดพลังงานและหมึกพิมพ

              1.4.4 ปดเครื่องถายเอกสารเมื่อหมดเวลาทำงานในแตละวัน

          1.5 เครื่องใชไฟฟา

              1.5.1 ปดและถอดปล๊ักไฟเครื่องใชไฟฟา เมื่อเลิกใชงาน 

            1.5.2 เลือกใชเครื่องใชไฟฟาที่มีประสิทธิภาพ ไดคุณภาพ โดยคำนึงถึงฉลากประหยัดไฟเบอร 5        

         1.5.3 ตรวจตราและปดอุปกรณเครื่องใชไฟฟาที่ไมจำเปน และถอดปลั๊กไฟหรือปดสวิตช

เครื่องใชไฟฟาทุกชนิด

 2. มาตรการการใชน้ำอยางประหยัด

          2.1 ปดกอกน้ำใหสนิทหลังจากใชงานแลว

          2.2 ตรวจสอบระบบประปาอยางสม่ำเสมอ หากพบเห็นอุปกรณ ระบบประปาชำรุดใหแจงหนวยงาน

อาคารสถานท่ี เพ่ือซอมบำรุงทันที

          2.3 ใชสุขภัณฑประหยัดน้ำ

          2.4 มีการรวบรวมเศษอาหารและนำไปกำจัดถูกวิธีเพื่อปองกันการอุดตันของทอน้ำ

          2.5 ใชไมกวาดในการกวาดพื้นแทนการใชน้ำฉีดเพื่อทำความสะอาด

          2.6 ปดกอกน้ำระหวางทำความสะอาดภาชนะ

          2.7 ปรับระดับน้ำชำระใหลดลง

3. มาตรการการใชวัสดุ การจัดประชุม และการสื่อสาร

          3.1 เลือกใชวัสดุ อุปกรณที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม

          3.2 นำกระดาษใชแลว 1 หนามาทำเอกสารสำเนาหรือเอกสารท่ีไมสำคัญที่ใชภายในสำนักงาน

          3.3 เลือกใชภาชนะและอุปกรณที่สามารถใชซ้ำได แทนการใชภาชนะและอุปกรณที่ใชคร้ังเดียว

         3.4 ใหใชระบบการประชุมแบบ E-Meeting และเอกสารประกอบการประชุมในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส

          3.5 ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารโดยละเอียดกอนทำการพิมพ

          3.6 ใชระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส สำหรับการจัดการงานเอกสารในสำนักงาน

3.7 การสื่อสารและประชาสัมพันธ การบริการหรือกิจกรรมตาง ๆ ใหใชสื่ออิเล็กทรอนิกสเปนหลัก เชน

Line, Facebook จดหมายอิเล็กทรอนิกส และจดหมายขาวออนไลน เปนตน



4. มาตรการการประหยัดน้ำมัน

          4.1 จัดทำทะเบียนคุมและทำสถิติการใชปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิง

          4.2 การเดินทางไปราชการคนเดียว ใหเดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง

          4.3 การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ ใหใชรถราชการ

          4.4 ขับรถดวยความเร็วไมเกิน 90 กิโลเมตรตอช่ัวโมง

          4.5 ศึกษาเสนทางและวางแผนการเดินทางกอนทุกครั้งโดยใชเสนทางที่ใกลที่สุด

          4.6 ตรวจสอบสภาพรถใหพรอมใชงาน

5. มาตรการการรักษาความสะอาดและปรับปรุงภูมิทัศน

          5.1 หามนำอาหารมาทานในพื้นที่หองปฏิบัติงาน ควรนั่งทานที่หองอาหาร

       5.2 ใหบุคลากรทุกคนดำเนินกิจกรรม 7ส ในพื้นท่ีฝายงานของตนเองและพื้นที่บริการใหเปนไปตามเกณฑ

          5.3 ใหบุคลากรปฏิบัติตามแนวทางการจัดการขยะดวยวิธีการที่เหมาะสม

          5.4 ปรับภูมิทัศนใหมีพ้ืนที่สีเขียวและรักษาใหคงไว จัดพ้ืนที่บริการใหมีความเปนระเบียบและสวยงาม

 

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

 ประกาศ ณ วันที่  5 พฤษภาคม พ.ศ. 2564

 

 

 

   (ผูชวยศาสตราจารยสาโรช ปุริสังคหะ)

   ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

   


