
ข้ันตอนการปฏิบัติงานการสมัครสมาชิกห้องสมุด 
 

ขั้น
ตอ

น 

ผู้รับบริการ เจ้าหน้าท่ี เอกสารท่ีเก่ียวข้อง จุดควบคุม 
เวลาในการ

ปฏิบัติ 

นัก
ศึก

ษา
 / 

สม
าชิ

ก 

  1.รูปถ่าย 1 น้ิว
จ านวน 2 รูป 
2.ใบเสร็จการ
ลงทะเบียนในภาค
เรียนปัจจุบัน/
เอกสารการยืนยัน
การลงทะเบียน 

1. ข้อมูลในระบบการ
สมัครสมาชิก ถูกต้อง
ครบถ้วน 
2. รูปถ่าย 1 น้ิว 2 รูป 
3. ใบเสร็จการ
ลงทะเบียนในภาคเรียน
ปัจจุบัน/เอกสารการ
ยืนยันการลงทะเบียน 

5 นาที 

เจ้า
หน้

าที่
ห้อ

งส
มุด

 

  1. ใบสมัครสมาชิก
ห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ความถูกต้องของ
ข้อมูลในใบสมัคร
สมาชิกห้องสมุด 
2. ข้อมูลในระบบ
ห้องสมุดอัตโนมัติ/ 
ระบบเช็คผู้เข้าใช้บริการ 
  

5 นาที 

   บัตรสมาชิกห้องสมุด 

4 นาที 

นัก
ศึก

ษา
 / 

สม
าชิ

ก 

  
 
 
 
 
 

บัตรสมาชิก
ห้องสมุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 นาที 

Inp
ut

 

บัตรสมาชิกห้องสมุด / บัตรประจ าตัวนักศึกษา  

ย่ืนเอกสาร 

 

ตรวจสอบ

ความถูกต้อง 

 

ไม่ถูกต้อง 

 

ถูกต้อง 

 

กรอกข้อมูลสมาชิก 
ในระบบสมัครสมาชิก 

 

พิมพ์ใบสมัครสมาชิกห้องสมุด
จากระบบระบบสมัครสมาชิก 

/ ติดรูปถ่าย 
 

ผู้สมัครลงช่ือในใบสมัคร

สมาชิกห้องสมุดเพื่อ

รับรองเอกสารการสมัคร 

 

แปลงข้อมูล / บันทึกข้อมูลใน

ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ/ 

ระบบเช็คผู้เข้าใช้บริการ 

 มีบัตรประจ าตัวนักศึกษา 

 ส้ินสุด  

 
ไม่มีบัตรประจ าตัวนักศึกษา 

 
พิมพ์บัตรสมาชิกห้องสมุด 

ตรวจสอบ

ความถูกต้อง 

 

รับบัตรสมาชิก 

 

ถูกต้อง 

 


